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Szeretettel és tisztelettel koszontjitk a Mesevar Ovodaban.

Az elkovetkez6 években k6z6s lesz 6romiink és felelGsséglink a gyerekek nevelése soran. Ezért
szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonos bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valédi partnerek
lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes és jo legyen, engedjék meg, hogy
figyelmiikbe ajanljuk az 6voda életét meghatarozo fontosabb szokasokat, szabalyokat. Bizunk
benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, és a sziilGi jogok és kotelességek
megismerésében.

A hazirendbe foglaltak betartasa kotelezd a gyerekekre, sziileikre, hozzatartozokra, és az 6voda
minden dolgozdjdra egyarant.



JOGSZABALYI HATTER:

e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrél

e a nemzeti koznevelésrél szol6 torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet mddositasai

e 2023. évi Lll. torvény a pedagdgusok Uj életpalydjarol

e 401/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Uj életpalyajardl szol6 2023. évi LIl. torvény
végrehajtdsardl

e 20/2012(VII.31) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények mikodésérdl

o A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet mdédositasai

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésrél sz616 torvény végrehajtasardl

e 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatdsi nyilvantartasrél mddositdsa

1. A HAZIREND CELJA

A Hazirend az intézmény Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata alapjan azokat a rendelkezéseket,
szabalyokat tartalmazza, amelyeket mind az évodapedagdgusoknak, mind a szil6knek, mind a
gyermekeknek jogaik és kotelezettségeik dsszhangjanak megteremtésével be kell tartaniuk.

2. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény neve Galamboki Mesevér Ovoda

Az intézmény székhelye 8754 Galambok, Somogyi B. u. 10.
Az intézmény feladatellatasi helye 8754 Galambok, Somogyi B. u. 10.
Az intézmény telefonszama 93/358 489

Az intézmény alapitd szerve Galambok Kézség Onkormanyzata
Az intézmény vezetGje Pelczerné Kasper Andrea

Az intézményvezetd telefonszama 70/7391900

Az intézmény email cime: ovoda@galambok.hu

A hazirend hatalya és hatalyba lépése: 2025. -tdl visszavonasig



Teriileti hatalya: az intézmény épilete és udvara, egyéb kilsé helyszin ahol a gyermekekkel
tartézkodunk.

Fellilvizsgalat, értékelés idopontja: 5 évente

77

Madositas elGirasai:

e  ToOrvényi valtozas esetén,

e Ha afellilvizsgalat ezt indokolja,

o AnevelGtestilet 2/3-0s tobbségi kezdeményezése alapjan, a nevel6testiilet dont a mddositas
elfogadasardl.

e (rasbeli el6terjesztés nevelStestiiletnek, dvoda vezetdségnek.

Nyilvanossagra hozatala:

A fenntartd és a partnereink 3altal megtekinthet6 a vezet6i irodaban és minden gyermekoltozé
falidjsagjan, beiratds sordn minden szil6 kézhez kapja.

3. NEVELESI EV RENDJE

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

Nydri zarva tartds rendje a fenntartd altal meghatdrozott id6pontban, ez alatt kijelolt dvoda latja el a
gyerekeket.

4. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétf6t6l-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatdlyos fenntartéi
hatdrozatnak megfelel6en tart nyitva.

Nyitva tartds: 7% — 17%ra
A csoportok dsszevontan miikodnek:

e reggel: 7°0-8%-g,
e délutdn: 15%°-17% 6rdig a kijeldlt teremben.

5. NEVELES NELKULI MUNKANAP

A nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja meg. A nevelés
nélkili munkanapokrdél legalabb hét nappal megel6z6en a sziil6ket tajékoztatjuk. Nevelés nélkili
munkanapon az évoda ligyeleti ellatast biztosit, melyet el6zetesen igényelni kell.
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6. AZ OVODA ZARVA TARTAS RENDJE

Az 6voda minden évben nydron augusztusban 4 hetet zdrva tart, amikor a feldjitasi, takaritdsi
munkdkat végezzik. Zardsok: az altaldnos iskolara vonatkozd évszakokhoz fliz6d6 tradicionalis
sziinetek (téli, 6szi, tavaszi sziinet) az évodara nem vonatkoznak. Azonban a fenntarté drasztikus
méretl gyermeklétszam csokkenése esetén donthet az adott id6szakban torténd sziinet elrendelése
mellett.

ElGzetes bejelentéssel (szllGi kikérdvel) a sziil6 otthon tarthatja gyermekét. Ezen id6ben az 6voda altal

végzett felmérés a gyermekek étkezésének lemonddsa és a megfelel6 dolgozdi Iétszam biztositasa
miatt torténik.

7.AZ OVODAI FELVETEL ES ATVETEL ELJARASRENDJE

e 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 20§ (1) alapjan:

Az évodai beiratkozas id6pontjat a fenntartd hatdrozza meg, targyév aprilis 20-a és majus 20.-a kozt.
A fenntartd az évodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével dsszefliggh eljarasrdl a
beiratkozas els6 hatarnapjat megel6z6en legaldbb harminc nappal kdzleményt vagy hirdetményt tesz
k6zzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a
fenntartasaban mikédé dvoda honlapjan, ennek hidnydban a helyben szokdsos mddon, egyben
rendelkezik az évodai jogviszony létesitésével 6sszefliggd eljarasrol.

e 2011. évi CXC kdznevelési torvény 8.§ alapjan:

Az 6voda a gyermek haroméves kordtdl a tankotelezettség kezdetéig nevel§ intézmény. Az dvoda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétsl szamitott fél éven belil betdlti,
feltéve, hogy minden, az érintett telepiiléseken lakéhellyel, ennek hianydban tartézkodasi hellyel
rendelkezé haroméves és annal id6sebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatol legaldbb napi négy éraban dvodai foglalkozdson vesz részt.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

Az elGjegyzésbe vétel szabalyai: A sz(il6 személyes megjelenéssel, széban értesiti az 6vodaigazgatot,
hogy mely id6ponttdl tart igényt gyermeke dvodai elhelyezésére, errél irdsos adatlapot (adatlap dvodai
el6jegyzésbevételhez) tolt ki, melyet alairasaval hitelesit. Az évodai felvételi el6jegyzési napléban is
rogzitésre keriilnek a gyermek adatai, a felvétel datuma, és az igénybe vétel kezdete. A gyermek
felvételérdl az dvodaigazgatd dont a szabad féréhely figyelembevételével.

Mas 6vodabdl érkezé gyermek esetében: A sziil6nek beiratkozdskor magdval kell hozni a masik
6vodabdl kapott ,Ertesités dvodavaltoztatdsrél” c. kitoltott nyomtatvanyt. Az ehhez csatolt
visszaigazolast a fogadd évoda, regisztralds és kitoltés utan visszakildi az el6z6 évodanak.
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A sziil6, amennyiben azt az évodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetéségének megaddasaval
- kérte, elektronikus uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra kerdilt.

A felvételrél, atvételr6l az dvodaigazgatd dont.
Az dvodaigazgatd

e az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

e 3 kérelem elutasitdsara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sztl6vel

Az 6vodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvodaigazgatd a
dontésrél értesiti az el6z6 dvodaigazgatoét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarédl az évodapedagdgusok véleményének
kikérése mellett az dvodaigazgatd dont.

Az intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott esetben és formaban
- irdsban kozli a szll6vel.

Az évoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztdsa ellen a szil6 - a kozléstdl, ennek
hidnydban a tudomasara jutdsatél szamitott tizenét napon belll - a gyermek érdekében eljarast
indithat

A fenntarto jar el, és hoz masodfoku dontést
a) a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba

b) az évodai felvétellel és az 6vodabdl vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal
benyujtott kérelem tekintetében.

Az 6vodaba felvett gyermeket az évoda nyilvantartja. A gyermekek személyes adatai a koznevelésrdl
sz0l6 torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabdl, pedagdgiai célbdl, gyermek- és
ifjusagvédelmi célbdl, egészségiigyi célbdl, tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatas céljabdl, a célnak
megfelel6 mértékben, célhoz kototten kezelhet6k az SZMSZ-ben maghatdrozottaknak megfelelGen.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvdntartasa az atadd évoda értesitése alapjan az atvevé
6voda feladata.

A szil6 — a bolcs6dei ellatasban részesildé gyermek kivételével — az évodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a telepiilési nkormanyzat vagy a
fenntartd altal kézzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott id6pontban, vagy az
Ovodalatogatasi kotelezettség aldl felmentését kérni. A napi négy draban évodai nevelésre kotelezett
gyermek szil6je, ha gyermeke az dvodakotelezettségét kilféldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozas



idejének utolsé hatarnapjat kévet6 tizenot napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6raban
Ovodai nevelésre kotelezett, az évodaval jogviszonyban &llé6 gyermek szilGje, ha gyermeke az
6vodakotelezettségét a jovében kilfoldon teljesiti, el6zetesen koteles értesiteni az dvodaigazgatot.
Szlinetel az dvodai jogviszonya annak, aki évoddba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesiti, a szll6
altal bejelentett naptél.

Az 6voda vezetGje értesiti a gyermek lakéhelye, ennek hidanyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
telepuilési dnkormdnyzat jegyz6jét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek lakdhelye, ennek
hidnydban tartézkodasi helye nem a nevelési-oktatasi intézmény felvételi kdrzetében van.

8. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e A gyermek nevére kidllitott lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt.
o A sziil6 személyi azonositd és lakcimet igazoldé hatésagi igazolvanyat.
e A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat.

e A gyermek TAJ kartydjat.

A beiratkozds napjan a szll6k tdjékoztatdsa megtorténik, a gyermek adatai rogzitésre keriilnek.

9. KOTELEZO OVODAI NEVELES

Ovodaba kotelezd beifratni azt a gyereket, abban az évben, melyben harmadik életévét betolti, a
targyévben kezd6d6 nevelési év elsé napjatdl napi négy éra dvodai nevelésben koteles részt venni.

10. AZ OVODAIJOGVISZONY MEGSZUNESE

e 2011. évi CXC kdznevelési torvény 53.§

Megsz(nik az 6vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan, a masik intézménybe torténd atiratas
esetében /koltozés, stb./ a szll§ koteles az dvodaigazgatdnak azt jelenteni, melyet irdsban
rogzitiink. (Ertesités dvodavaltozasrol) Az igy kapott igazolast a befogadd intézményben kell
leadni.

e ajegyz6 a szlld kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdl térténd kimaradasara,

o agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan,

Szilinetel az dvodai elhelyezés, amig:
e az 6évodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

Ha az dvodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsz(inésével egyidejlileg az
dévoda nyilvantartasabdl térélni kell.



11. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodai szervezett tanuldsi folyamatok (tevékenységek), naponta altaldban 9°°-11%°-ig tartd
id6szakban zajlanak. A nagycsoportosok szamara 6sszesen 45 perc id6tartamban.

Az 6voddban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a szll6k - a hdzirendben meghatarozottak szerint
- gyermekiket az évodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Id6jarastol fliggben (kod, -5 fok alatt, es6, viharos szél esetén nem) biztositjuk a leveg6zést, az udvaron

vald tartdzkodast, a nyari napirendet az egész napos levegén vald tartézkodasra épitjiik a héségriadd
terv figyelembevételével.

12. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

e A napirend zavardsa nélkil a szul8k reggel 8*°-ig hozhatjak be az dvoddba gyermekeiket, hogy az
dvodai szervezett tanulasi folyamatok (tevékenységek) kezdetéig a gyermekek a tizérait el tudjak
fogyasztani(ez id6 alatt az dvoda bejarata nyitva van). Délutdn 15%-tél vihetik el a szulék
gyermekeiket. Az dvoda ajtajat a jelzett id6pontok kivételével zarva tartjuk.

e Az iskoldba készil6 nagycsoportosok szamara ajanlott a kordbbi érkezés, hogy legyen idejik a
reggeli jatékra is.

o A gyermek megérkezését €s tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellato
ovodapedagogusnak.

e Abban az esetben, ha nem a sziil6, gondvisel6 viszi haza a gyermekeket az évodabdl, a gyermek
csak a szll6 (gondviseld) el6zetes szdbeli vagy irdsbeli kérelme alapjan adhaté ki.

e A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét, ellenkezé
esetben mas hozzatartozot értesitiink.

e Kiskoru gyermek nem viheti el az 6vodabdl a gyermeket.

o A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziil6, hozzatartozd a gyermek oltdztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszerlien hasznalhatja. A zsufoltsag elkeriilése érdekében az 6lt6zGben
csak a gyermek Oltoztetését végzé személy tartdzkodjon, a kisér6k az dvoda éplletén kiviil
varakozzanak.

e Vilas, kilonélés esetén a sziilGi felligyeleti jog mindaddig fennall, mig errél hatdsagi/birdsagi
hatdrozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziilének kiadhaté a gyermek.

A nyitvatartdsi idén tul, az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése:

A sziil6 (gondvisel$) koteles gyermekét az évoda nyitva tartdsi idején beliil, legkésébb a zaras
kezdetének id6pontjdig elvinni.



Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladdan, a gyermek felligyeletét az dvoddban évodapedagdgus vagy
dajka biztositja. Amennyiben a gyermek zardrat kovetéen az évodaban marad, illetve a gyermek
megbetegedésekor a kovetkezs intézkedésre keriil sor:

e megprobaljuk a sziil6t elérni a szll6 altal megadott telefonszamon

® a3 sz(l6 altal megadott mas felndtt kord személy elérését.

Amennyiben a sz(il6t (gondvisel6t) az dvoda dolgozdja telefonon nem éri el és a szl (gondviseld),

barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek felligyeletét biztositéd 6vodapedagdgus, az illetékes
hatésag lgyeletét értesit.

13. A GYERMEK]JOGA AZ OVODABAN

o A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.

e A gyermek nem vethet6 ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megaldzé bilintetésnek vagy banasmaddnak.

e A gyermeknek, joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld
nevelésben részesiiljon a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai életrendjét, pihendGidd, szabadid6, testmozgas beépitésével,
étkezési lehetség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

e Személyiségi jogait, igy kiildondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat,
cselekvési szabadsdgat, csaladi élethez vald jogat az intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a milvel6déshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

e Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatdsban részesiljon
(tobb sziil6 egylittes kérése alapjan).

e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

e A gyerek nevelése és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan toérténik, mely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben vald részvételét.

o Az dllapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkilonboztetett ellatdsban - kiilonleges
gondozdasban, rehabilitaciés célu elldtasban - részesiljon, és életkoratdl fliggetlenil a
pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

e (Csaladja anyagi helyzetétdl fligg6en ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiilhet.

e Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

10



14. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI,
FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmad elvének figyelembevételével jarunk el. Az dvodaban
alkalmazott jutalmazds a verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacids eszkozok, érzelmek
kifejezése, kiemelt-megtisztel6 feladatadas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhaté.

A fegyelmezé intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig a pozitiv irdnyba hatd
mintaadas, Aatterelés, motivalds, megbeszélés, szélsGséges esetben tevékenység megallitasa.
Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhaté. Mindig a
gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast itéljik el és
nem a gyermeket.

A fegyelmez6 intézkedések szerepe is nagyon fontos, igy tiltédnak a helytelen viselkedésformak.
Metakommunikacids eszkdzdkkel és széban:

e rosszalld, morcos tekintet; szomoru arckifejezés;

e magyarazattal kisért elmarasztalé szavak, figyelmeztetés nyugodt, hatdrozott hangnemben

e asziilg jelenlétében torténd elbeszélgetés.
Jutalom, figyelem megvonasa, sulyossagtoél fliggden rovid idére kivonds a tevékenységbdl, a jatékbol
vagy egy-egy tevékenységbdl vald kiemelés (lelltetés az feln6tt mellé, mas tevékenység felajanldsa):

e Dbékit6 parna (1-t6l 5 percre),
e kOtott, iranyitott jatéktevékenységet biztositunk szamara,
e magunk mellé allitjuk pl. udvaron (1-t61 5 percre),

A fegyelmezd intézkedéseket annak érdekében alkalmazzuk, mivel elveink szerint kdros a korlatok

hidnya is, kiilondsen az empatia tanuldsa, az érzelmi intelligencia sériil, ha a gyermeket nem tanitjuk
meg masok érzéseinek tiszteletben tartasara.

15. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek Oltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziil6k (gondvisel6k) feladata, oly médon, hogy, az
egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

Az intézménybe dpolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a szll6k. A gyermek 6ltoztetése kényelmes,
biztonsagos ruhazatban és cip6ben, a napi varhato idéjarasnak megfelelGen torténhet. Valtéruhazatrol
(alsénemdi, felsGruhazat, benti cip6, udvari jatszéruha), tornafelszerelésrél a sziil6k gondoskodnak.
Kérjiik, hogy a gyermek magatartdsara negativan hatd, agressziéra utald, vagy mdasokban félelmet kelté
ruhazatot kerdljék.

A gyerekek holmijat a jelével ellatott 6lt6z6szekrényben és az évodai ruhazsakjaban taroljak. Mivel két

gyerek hasznal egy rekeszt, a jobb helykihasznalds érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet
tarolni a szekrényekben. Az dvodai zsakot az 6vodabdl elvinni Tilos!
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16. A TERITESI Dij

A gyermekek étkezésének megszervezése, és biztositdsa az 6voda feladata.
A téritési dijak megallapitdsa — 190/2015. (VI1.20.) Korm. rendelet alapjan
Gyermekétkezés normativ kedvezményének igénybe vétele:

e A gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e Agyermek tartésan beteg vagy fogyatékos

e A gyermek csalddjaban tartdésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

e A gyermek csalddjaban harom vagy tébb gyermeket nevelnek

e A gyermek nevelésbevételét rendelte el a gydmhatdsag

e Azaszilg, akinek csalddjaban az 1 f6ére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at

A kedvezményes étkeztetés biztositasahoz az igényjogosultsdgot irdsban kell a sziilének kérnie az
o6vodai formanyomtatvanyon SzilSi Nyilatkozat formajaban minden nevelési év elején, illetve a
normativ kedvezmény igénybevételének valtozasa esetén.

Azon szll6nek, aki a gyermekétkezés normativ kedvezményére nem jogosult, étkezési téritési dijat kell
fizetni.

Az étkezési dijak befizetése minden hdnapban az el6zetesen kijeldlt napon az évoda épiiletében 8%-
t61 9% éraig készpénzben térténik.

Ha az étkezést betegség, vagy mas ok miatt a sziil6 gyermeke szdmara nem kivanja igénybe venni, a
tadvolmaradést az dvoddban be kell jelenteni 113° éraig telefonon, vagy személyesen. A bejelentés a
kovetkez6 napon |ép életbe, s a kdvetkezd befizetéskor irhatd jova. Be nem jelentett hidnyzas esetén

a szUl6 téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A normativ kedvezményben részesilé gyermekek (ingyenes) ebédjét is le kell mondani.

17. AZETKEZES

Az 6voda napi hdromszori étkezést biztosit a gyermekeknek, de amennyiben a gyermek legkésébb 83°-
ig nem ér be az 6vodaban, a reggeli étkezésbdl kimarad.

Tizérai : 7°°%- 8%
Ebéd 1 11%-12%5
Uzsonna: 15%-15%°

Kérjiik, hogy a kulturalt étkezés szokasait kivanjak meg otthon is.
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Elelmezésbiztonsagi elGirasok:

Az 6voda teriletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek el6tt nem etikus, méasok gyermekinek étellel kindlasa az ételallergidk miatt tilos. Elelmiszer,
ital az O6ltoz6szekrényekben nem tarolhaté. Unnepek, jeles napok esetében kizardlag gyari
csomagoldsu, biztonsagi elbirdsoknak megfelel§ feliratokkal ellatott, felbontatlan aprdsiitemény,
keksz féleség, valamint legalabb 50 % gyiimdlcs tartalmu rostos ital (zart csomagoldsban) hozhato.

A diabéteszes gyermekek dvodaban torténd specialis ellatdsanak eljardsrendjét az SZMSZ 5. melléklete
tartalmazza.

18. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott id6északban nem ldtogathatja az intézményt. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektél valé elkllonitésérdl,
és a lehetd legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a
tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos id6tartamat is.

Ha a gyermek az évodabdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 51. § alapjan:
Ha a gyermek az évodabdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

e aszilé el6zetesen irdsban kérte az évoda vezetGjétél, hogy gyermekét nem viszi el az dvodaba.
Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek rendszeresen jart vodaba és tavolmaradasa
nem veszélyezteti,

e agyermek beteg volt, és ezt a tényt a szil6 az orvosi igazolas 6vong részére vald atadasaval
igazolja. Az igazolast a gydgyult gyermek kézosségbe vitelének elsé napjaig kell az évodaba
eljuttatni személyesen, illetve a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazoldst nem
hiteles elektronikus formaban is tovabbithatja,

e agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott (évoda latogatasi)
kotelezettségének eleget tenni.

A gyermek tdvolmaradasara iranyuld irasbeli sziilGi kérelmek benyujtasanak és elbiralasanak rendje:

e agyermektavolmaradasa céljabdl junius 1-t6l augusztus 31-ig tartd idGszakra benyujtott szil6i
kérelmeket az dvoda igazgatdja id6korlat nélkiil engedélyezi,
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e anevelési évnek a szeptember 1-t6l majus 31-ig tartd id6szakaban a szil6 kérésére az évoda
igazgatdja 20 nap id6tartamig korlatozas nélkil engedélyezi az évodatol torténd tavol
maradast, a 20 napot meghaladé tavollétre irdnyuld kérelem esetében pedig az igazgatd
mérlegelése alapjan hoz dontést arrdl, hogy engedélyezi-e a gyermek tdvollétét vagy sem.

Minden tdvolmaradast — az étkezésbdl vald kijelentés miatt is — el6re be kell jelenteni a csoport
ovéndinek. Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhatd, a szll6 kotelessége, hogy az
igazolas az oviKRETA rendszerben idSben eljusson az dvodaba.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap vagy azt meghaladé igazolatlan hidnyzas esetén a 20/2012 (VIIl 31.) EMMI rendelet 51.§ (4.)
bekezdése szerint jarunk el:

51§ (4) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az évoda igazgatdja a gyermekvédelmi és
gyamugyi feladat- és hataskorok ellatdsardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl
sz616 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti dvodas gyermek
esetén a gyermek tényleges tartdézkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjéléti kozpontot,
csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot,

(4a) Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okdnak feltardsara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztet6 és az
igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek d6vodaba jardsaval kapcsolatos,
tovabba a gyermek érdekeit szolgdld feladatokat.

(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az évoda igazgatdja a mulasztasrol
tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az dvoda igazgatdja haladéktalanul értesiti
a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csalddbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot.

19. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

e 2011. évi CXC. térvény 25 § (3) alapjan

A gyermekek a csoportot vezet6 dvodapedagdgussal torténé egyeztetést kovetben az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségligyi sem baleseti
szempontbdl veszélyt nem jelent, illetve a csoportot vezeté dvodapedagdgus ugy itéli meg, hogy az
adott jaték a csoport nyugodt Iégkorét nem zavarja meg.

14



A behozott targyak meglétéért, épségéért, valamint a gyermeknél lévé értéktargyak (aranylanc,
fllbevald, karédra, telefon egyéb értékes targy) megbrzéséért (megrongalddas, eltlinés, stb.), vagy az
ezek hasznalata miatt bekovetkez6 balesetekért (sérilésekért) az voda semminemdi felelGsséget nem
vallal!

Kérjik a sziil6ket, gyermekeik ruhazatat ellenérizzék. Semmilyen veszélyes targy (szuro, vago, éles
eszkdz) ne maradjon a zsebiikben dvodéaba érkezéskor.

Sajat tulajdonban Iévé biciklik, rollerek, motorok, szankdk tarolasa sajat felel6sségre torténik, az évoda
udvaran erre a célra kialakitott biciklitaroldban.

20. BEISKOLAZAS, A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK
ERTEKELESE

Beiskoldz3s:
2011. évi CXC. torvény 45 § és a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 21 § alapjan

45. § (1) Magyarorszagon — az e térvényben meghatarozottak szerint — minden gyermek koteles az
intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik. A szll6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig évodai nevelésben vehet részt. Sziil6i kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége
megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is kezdeményezheti. A szll6, a gydamhatdsag a kérelmét
legkésGbb az iskolakezdés évének januar 18-dig nyujthatja be a felmentést engedélyezs szervhez. Az
eljards Ggyintézési hatdrideje 6tven nap. A sziil§ kérelme alatamasztdsara kérelméhez csatolhatja a
gyermek fejlettségét aldtdmaszté dévodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakért6t kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhets ki. Ha a szakért6i bizottsag a szilGi kérelem
benyujtasara nyitva allé hataridé elStt a gyermek tovabbi egy nevelési évig vodai nevelésben torténé
részvételét javasolja, a szil6i kérelem benyujtasara nincs szlikség.

A tankotelezettség megkezdésének halasztasahoz sziikséges kérelemrlap elérhet6 az Oktatasi Hivatal
honlapjan (www.oktatas.hu).

A gyermekek fejlettségének értékelése:

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latds-, mozgdasfejl6désének eredményét - szlikség szerint,
de legaldbb félévenként - rogziti. Rogzitjilk a gyermek fejl6édését szolgald intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat.

Az 6vodés gyermek fejlédésérdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatjuk. A sziil6k részére az oviKRETA
informatikai fellletén, tovabba félévkor és nevelési év végén szbbeli tdjékoztatot tartunk a gyermek
fejl6désérdl, aktualis fejlettségi dllapotardl, amit a szl a gyermekportfélidban alairasaval igazol.
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Ha a gyermeket nevel6 évodapedagdgus a gyermek iskolaba lépéshez szlikséges fejlettségének elérése
érdekében indokoltnak tartja, az o6voda vezetGje tajékoztatja a szul6t az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébdl
eredé kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a szUl6 az évoda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az 6voda vezet§je az
Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziilGi egyet nem
értést aldtdmasztd nyilatkozat megkildésével értesiti a gyermek lakdhelye szerint illetékes
kormanyhivatalt.

21. SZULOK (GONDVISELOK) KOTELESSEGEI ES JOGAI

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

72.8§ (1) A szil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrél és
arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhaté

segitséget, egylttm(ikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi
el6menetelét,

b) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének teljesitését,

c) tiszteletben tartsa az dévoda, az iskola, kollégium vezetGi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltésagat és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

(1a) A sziil6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatdsi intézménnyel dvodai vagy tanuldi jogviszonyban
allo, cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotardl és a megteendd slirgGsségi
intézkedésekrél

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
b) a diagndzis ismertté valasat kovetGen haladéktalanul

tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy az életmenté
gyogyszert a gyermek, tanulé mindig tartsa maganal.

A csalad és az dvoda kozos nevelési elveinek kialakitasa:
Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a feln6tteket, szeressék
és fogadjak el gyermektarsaik egyéniségét, massagat. Egyéniségiik érvényre juttatasa mellett

legyenek képesek alkalmazkodni, esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Torekvéseink, pedagdgiai munkank sikerességének érdekében kérjiik, hogy
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otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Kérjik, ne tegyenek a gyermekek el6tt
indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, az 6vodadra, az ott dolgozé felnéttekre!

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A
szUil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovdbba biztositsa
gyermekének az iskolapszicholdgusi, dvodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon
valé részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a nevelGtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha e kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormdnyhivatal kotelezi a szil6t
kotelezettségének betartasara.

A 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrGl 25. § (5e) bekezdés értelmében a szil6 joga a
Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag altal miikodtetett, az elektronikus hirkozlésrél sz616 2003. évi C.
torvény 149/B. §-a szerinti internetes tdjékoztatd és segitségnyujtd szolgalat elérhetdségét
megismerhesse. Intézménylnk, eleget téve a jogszabalyi elGirasnak, az dvoda honlapjan és falidjsagjan
biztositja a hozzaférést.

A szUl6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és MdUkodési
Szabdlyzatat, Hazirendjét, és tdjékoztatdst kapjon az abban foglaltakrdl,

Ennek érdekében a Hazirend egy roviditett példanyat a beiratkozaskor a sziilének betekintés céljabdl
atadjuk.

b) gyermeke fejl6désérél, magaviseletérdl, tanulmanyi el6menetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziilGi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a szll6i
képvisel6k megvalasztasdban mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irdsbeli javaslatat az 6vodaigazgatd, a nevelGtestiilet, az dvodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és
arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belill az dvodaszéktél legkés6bb a tizenotédik napot
kovetd elsé lilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a
tevékenységekben,

f) személyesen vagy képviselGi Utjan - jogszabdlyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit
érint6 dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6knek lehet&ségiik van az oviKRETA rendszermodulba torténé regisztraciora. A sziilék részére az
oVviKRETA regisztraciéd nem kotelezS. Annak a sziilének biztositjuk a fiokhoz valé regisztraciot aki ezt
igényli, és van hozza jogosultsaga (azaz torvényes képvisel6 vagy kilonél6 szilg). Egy sziilGi fiok egy
gyermekhez kapcsolédik, kizardlag sajat gyermekhez kapcsolddé megtekintést biztosit.
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22. FOGADO ORAK RENDJE

Az 6vodaigazgatd és az évodaban dolgozd dvodapedagdgusok a szlilGvel tortént elére egyeztetett
id6pontban — nyitvatartasi idén beliil — 133%s 143 k6z6tt tartanak fogadddrat.

Az 6vodapedagdgust és az dvodaigazgatdt az dvoda telefonszaman lehet hivni, lehet&ség szerint 13%
és 14%° 6ra kozott.

A gyermekkel kapcsolatos informacid, tdjékoztatds csak a gyerek sajat évonéjétél vagy az
6vodaigazgatotdl kérhetd.

K6z06s nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében sziikség van igazi valds egylittmikddésre, nyitottsagra
és Gszinteségre, nem tehetd indulatos, negativ megjegyzés mdasok gyermekére, sziileire, szdrmazasra,
az 6vodara, az ott dolgozd felnbttekre.

Sziil6értekezlet: egy nevelési évben két szllGértekezletet tartunk, nagycsoportban harom alkalommal,
melyek id6pontjardl legaldbb 7 nappal el6bb értesitjik a szil6ket.

Kérjik a szll6ket, hogy a csoportban |év6 Ovodapedagdégusok napi munkajat hosszabb

beszélgetésekkel ne zavarjdk. A gyermekek érdekében ne vonjidk el a gyermekcsoporttél, mert
zavarhatja a nevelés-oktatds folyamatat.

23. AZINTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK

Betegség esetén sziikséges teenddk

o Az 6vodaban megbetegedd, ldzas gyermeket a sziil6nek, az értesitéstél szamitott legrovidebb idén
belll haza kell vinnie, és csak orvosi igazolassal johet Ujra kozosségbe. Az dvodapedagdgusnak a
szil6 megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek lazdnak csillapitasarél, ha sziikséges, orvosi
ellatasrél. A gyermek lazcsillapitdsara vonatkozd informaciot a szil6 szolgdltatja, (6vodakezdés
el6tti csaladlatogatas anamnézis lapon) amennyiben ebben valtozas torténik a szUl6 koteles az
Ovodat tdjékoztatni.

e Agyermeknek gyogyszert és egyéb gydgyszertari készitményt az 6voda dolgozéi nem adhatnak be,
kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség). Ebben az
esetben az szakorvosi igazolas mellett a szil§ kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az dvodapedagdgus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, liveget,
flakont stb. vehet at a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
Utmutatonak, datumnak és a szul6 alairasanak.

e Haagyermek fert6z4 beteg, /rubeola, baranyhimlé, skarlat, majgyulladas, tetd, riih/ amint a szulé
tudomasadra jut, koteles jelezni az dvoda vezetSjének, hogy a sziikséges intézkedéseket megtegye.
Amennyiben az évodapedagdgusok észlelik a fert6z6 betegség tiineteit a védén6t azonnal
értesitjlik, aki jogosult a tiinetek azonositasara és a szll6 azonnali értesitésére.
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e Beteg, ldbadozd, gydgyszeres kezelés alatt allé gyermek bevétele az dvoddba a tobbi gyermek, a

dolgozok egészségének megbrzése érdekében nem lehetséges.

e |lyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagaddsa.

e Ha az 6vdné barmely egészségligyi problémaval orvoshoz irdnyitja a gyermeket, akkor csak orvosi

igazolassal johet a gyermek ismét az 6vodaba.

e Az 6voda orvosa altal megjelolt szakorvosi vizsgalatokra a szll6 kételes elvinni gyermekét.

Egészségligyi felligyelet és ellatas rendje:

Védénd negyedévente tisztasagi szlirést végez. évenként legalabb egyszer szemészeti és
altaldnos sz(rdvizsgalatot tart.

Az egészségligyi ellatasban fogorvos és fogaszati asszisztens is kozremukodik.

A Pedagdgiai szakszolgdlat biztositja a logopédiai, gydgypedagodgiai ellatdst utazé logopédus,
fejleszt6-és gydgypedagdgus alkalmazasaval.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatandé feladatok

A gyermekekkel egészségik és testi épségik védelmére vonatkozd elGirdsokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, negyedévente, illetve folyamatosan (kirdndulas, séta stb.),
a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelel6en ismertetjik.

A gyermekek tajékoztatasa, felvildgositasa a csoportos dvodapedagdgusanak a felelGssége. Az
ismertetés tényét és tartalmat a csoportnapléban dokumentalni kell.

Az évodai életre vonatkozo szabdlyok a nem évodas testvérekre is vonatkoznak, azok betartasa
a szllGSk jelenlétében is elvaras.

Az 6voda csak megfelelGségi jellel ellatott, hatalyos szabvanynak megfelel6 jatékot vasarolhat.
Az 6vodapedagdgus koteles a jatékon feltlintetett, vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést,
feliratot, hasznalati utasitast attanulmanyozni és az alkalmazas soran betartani.

A gyermekek biztonsaga érdekében az 6voda dolgozdi és a szil6k kozos kotelessége és
felelGssége, hogy a kaput be kell reteszelni és az ajtét minden esetben be kell csukni, ligyelve
arra, hogy mas gyermek ne menjen ki az épuletbdl.

A gyermekek biztonsaga érdekében az 61t6z6k ajtajat a gyermekek reggeli érkezését kovetSen
kulcsra zarjuk.

Ovodaba lépéskor a sziilSk irasban nyilatkoznak arrél, hogy ki viheti haza a gyermeket.

Az 6voda fellgyeleti kotelezettsége a belépéstdl az intézmény jogszerl elhagyasaig terjed,
illetve a sziil6i részvétel nélkili dvodan kiviili programok idétartamara all fenn.

A sziilGi részvétellel szervezett dvodai programokon mivel a sziil6k személyesen vesznek részt,
el6zetes hozzajarulas nem sziikséges, azonban ezen alkalmakkor gyermekiik felligyeletérél a
jelenlévé szal6k, illetve az altaluk a gyermek felligyeletével megbizott személyek
gondoskodnak, mivel az évoda dolgozéi a program lebonyolitasaért felelgsek.
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Minden évodapedagdgus feladata:
o Koriltekintd jatékvasarlas, haszndlati utasitas szerinti alkalmazas
e Kirdandulasok biztonsagos el6készitése
e Szil6k tajékoztatasa a gyerekek ruhaiban és jatékaiban rejl6 baleseti forrasokroél

e Szil6k hozzajaruldsdnak igénylése, a gyermekek felkészitése a tomegkozlekedési eszk6zokon
vald utazdshoz, valamint minden évodan kiviili tevékenységhez (dokumentalni sziikséges)

Az 6voddaban és 6vodan kiviil szervezett programok:

leend§ 6vodasoknak szervezett: ovicsalogatd, mikulds Ginnepség
e csaladi délutan

e gyermek szinhaz el6addasok
e karacsonyi linnepség

e farsang, hushagyd kedd

e anyak napja

e  évzard, ballagas

e gyermeknap, kihivas napja
e szireti felvonulas

o sz6l6vesszb szentelés

e gesztenyés nap

e idGsek napja

e adventi gyertyagyujtas

e szUlGi részvételt igényl6 iskolacsalogatd programok

Nevelési id6ben szervezett, 6vodan kiviili programokkal kapcsolatos szabalyok

Az 6vodapedagdgusoknak lehetdségiik van évodan kiviili programok szervezésére is:

kirandulas, séta
e muzeum-, kidllitas latogatas

e sportprogramok

iskolalatogatas stb.

A szil6k a nevelési év kezdetén irasban hozzajarulnak ahhoz, hogy gyermekik az 6vodan kiviil
szervezett programokon részt vegyen.

777 7

Kiilonleges elbirasok
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A programhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérét kell biztositani.

o Tomegkozlekedés igénybe vételekor 8 gyermekenként 1-1 f6 felnétt kiséré — de minimum 2 f6
e Bérelt autdbusz esetén 10 gyermekenként 1-1 6 felndtt kiséré

e Gondoskodni kell az elsGsegélynyujtashoz sziikséges felszerelésrél.

A jatszéudvar, torna és jatékeszkdzok épségét balesetmentes hasznalhatdsagat a csoportos dajka,
6vodapedagodgus, a karbantartd rendszeresen ellenérzi. A balesetveszélyes eszkozoket, allapotot
koteles jelezni az dévodaigazgatdnak, és a veszélyforrds megsziintetéséig a berendezés, eszkoz
haszndlatat megtiltani.

Gyermekbalesetek esetén ellatando feladatok

o Abalesetet szenvedett gyermek ellatasa a gyermek feligyeletét éppen ellaté évodapedagdgus
kotelessége és feladata, miutdn a tébbi gyermek biztonsagardl, feliigyeletérdl gondoskodott.

e A fenti feladatok elldtdsdaban a helyszinen jelenlévé tdbbi munkatarsnak is segitséget kell
nyudjtania.

o Abalesetet szenvedett gyermek megnyugtato elldtdsa utan tdjékoztatni kell az 6vodaigazgatot
és azonnal értesiteni kell a szll6ket is.

o A gyermekbalesetek jelentésének maédjat az EMMI r. 169. § (2) bekezdése tartalmazza.

e A gyermekbalesetek jegyz6kdnyvezése és nyilvantartasa az dvodavezetGségének a feladata.
Az elektronikus Uton kitoltott, kinyomtatott, hitelesitett jegyz6kényv egy példanyat megkapja
a szlil6, egy példanyat az dvoda irattaraban kell megd6rizni.

Ha a gyermeket baleset éri az 6vodapedagogusnak kotelessége az alabbi szabalyok szerint
eljarni:
e horzsolasos balesetek, iitésbdl szarmazo sériilésekkor helyi elsdsegélynyujtas, a sziild
tajekoztatasa,
e nyilt torések, életveszélyes sériilés esetén azonnal mentd hivas és a sziild értesitése,

o (¢letveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilés esetén a sziild
értesitése és kozos dontés a tovabbi intézkedésrol,

e minden balesetet koteles jelenteni az 6vodaigazgatonak, részt venni kivizsgalasdban és
a jegyzokonyv elkészitésében,

o A jegyzOkonyv egy példanyat a kiallitdo nevelési-oktatasi intézmény Orzi.

e Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatés
hataridejére nem lehet befejezni, akkor azt a jegyzokonyvben meg kell indokolni.

e A hasonl6 balesetek megel6zése érdekében szamara meghatdrozott intézkedések
betartasa, ennek dokumentalasa a csoportnaploban.

21



Nem sulyos balesettel kapcsolatos feladatok:

a baleset koriilményeinek kivizsgdlasa
jegyz6konyv készitése

bejelentési kotelezettség teljesitése

777

Sulyos balesettel kapcsolatos tovabbi elGirasok:

azonnali jelentés a fenntartdnak

legaldbb kozépfoki munkavédelmi képesitéssel rendelkezé személy bevondsa a baleset
koriilményeinek kivizsgalasaba

Minden gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a hasonlo

balesetek megeldzésére.

A munkavédelmi felel6s kiilonleges felel6ssége, hogy

gyermekbalesetet kovetSen intézkedjen annak megel6zésére, hogy hasonld eset ne forduljon
eld,

az évoda minden alkalmazottjat tajékoztassa.

Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

Ovodankba jaré gyermekek csak az dvodapedagdgusok feliigyeletével hasznalhatjak az dvoda
helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

A sziil6k az dvoda kiszolgald helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, moso és szaritd
helyiség, felnétt 61t6z6).

A csoportszobdkba, gyermekmosddkba utcai cipGvel nem szabad belépni, a fert6zésveszélyre
valé tekintettel.

Nyilt napokon lehet&séget biztositunk arra, hogy figyelemmel kisérhessék a gyermekek évodai
életét. Ezeken a napokon kiilon gondoskodunk a fert6tlenitésrél.

Az udvaron a balesetveszély elkeriilése és az attekinthetGség érdekében csak addig
tartdzkodjanak a sziil6k, testvérek, mig a gyermekiiket atveszik és elkdszonnek.

Az 6voda udvarat a sziil6k gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként.

Az évodaban és az dvoda kornyékén kérjik fokozottan vigyazzanak a tisztasdgra, évjuk kozésen
kornyezetiinket!

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo ¢és a

gyermek elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amely a gyermek érkezéskor a
gyermek atoltoztetésére és ovondnek feliigyeletre dtadasara, valamint a kisérd tavozasara, a
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gyermek tavozasakor a gyermek 6vonotdl valo atvételére, atoltoztetésére, valamint a tdvozasra
szlikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo ¢és a
gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében
meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben minden mas személy.

A kiilon engedélyt az 6voda vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély, €s
sziikség szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartozkodni.

Nem kell a tartézkoddsra engedélyt kérni a szllének, gondvisel6nek a szll6i értekezletre, dvodai
programokra vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén vald

részvétel alkalmaval.

Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — ég6 cigarettdval belépni, illetve ott dohanyozni,
alkoholt fogyasztani illetve ittas allapotban tartézkodni tilos!

24. AZ OVODA HAGYOMANYAI

Az lGinnepek és hagyomdanyok dpoldsa az intézmény valamennyi dolgozéjanak, illetve elladtottjanak a
feladata. Célja az intézmény meglévé hirnevének megébrzése, illetve névelése.

A hagyomanyapolas els6sorban a nevel6testiilet feladata, mely tagjai kozremi(kodése révén
gondoskodik arrél, hogy az intézmény hagyomanyai fennmaradjanak.

Unnepeink: karacsony, marcius 15, évzard-ballagés
Hagyomanyaink: szlreti felvonulas, advent, mikulas, Luca nap, farsang/ hdshagyo kedd, husvét, anyak
napja, szlletésnapok havonta, gyereknap, ovicsalogatd, csalddi délutan, gyermekek sziiletésnapjai,

kirandulas

Fent jel6lt alkalmakkor kérjik az 6vodapedagdgussal egyeztetett megfelelS linnepi viseletet, nemzeti
Gnnepen linnepl6 ruhat biztositani a gyermekek szamara.

25. FAKULTATIV HIT ES VALLASOKTATAS

Megszervezése a szllSk igénye esetén valdsulhat meg, ez iradnti igényeket az érintettek aldirasaval
ellatott irdsos formdaban kell jelezni az évodaigazgatonal. Ezutdn a megjeldlt egyhaz képviseljével
torténik egyeztetés a megvaldsitasrol.

Az 6voda zavartalan m(ikédése érdekében 143 — 17% éra koz6tt biztosithatd helyiség az dvodéban.
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26. ZARO RENDELKEZESEK

A hidzirend nyilvénos, valamennyi s2ild (érdekelt) az dvodaban a kijeldit helyen megtekintheti.

Az dvodai beiratkozdskor a hdzirend egy példarydt a szUl0 (gondviselS) résaére atadjuk.

Galambok, 2025. 04.28.
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27. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Galamboldi Mesevdr Ovoda nevelStestiilete 2025. év DM.28. napin tartott hatdrozatképes
értekezietén 100%-05 Igenld szavazattal 3 Hazirendet 3 79-24/2025-1 hatdrozat szamon elfogadta,

VW, TR TTL. G T apeae S

nevelitestidet nevében

A Galamboki Mesevadr Ovoda 79-24/2025-1 sedmi( hatarozatdval ellogadott Hazrender a2
dvndaigazgatd Javihagyta. Nyllatkozik arrdl, hogy az érvérybe ¥pd Hizrend a fenntartdra az
elfogadott éves koltségvetésen tl tobbletibitséget nem ro.

: » "V - v
r-Y(_‘ ['rr .l ,l"ﬁ (L -

Vo o \PEA
beervne e e e ssererene -..s.r.h;&...'a‘.......or

dvodaigazgatd

A Galamboki Mesevir Ovoda Hizirendjében foglaltakikal kapcsolatosan jogszabdlyban biztositott
véleményerési jogdval glve a Szlléi Munkakbzosség a Hizirendrdl annak eifogadasa eldtt vélemeémyt
alkotort,
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A Galsmboki Messvdr Ovoda Mizirendjét tajékortatisul Galambok és Zalaszentjakab Kbzségek
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A Hazirendben foglaltakat megismertem, tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani:
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