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1. Bevezeto
Az intézmény éves munkaterve az el6z6 nevelési év eredményei alapjan és a hatalyos

jogszabalyi rendelkezések, utmutaték figyelembevételével késziilt. Az éves munkaterv
elkészitésénél meghatarozoak az el6z6 nevelési évben elkészitett beszamoldban leirtak. A
munkaterv a 2024/2025 nevelési év prioritast élvezd, kiemelt feladatait tartalmazza, a
tovabbi feladatok tekintetében az 6voda helyi pedagégiai programja, valamint az 6voda
bels6 szabalyz6 dokumentumai az irdnyadék. A munkatervben meghatarozott datumok

elére nem lathat6 okok miatt az érintettek egyetértésével modosithatok.

2. A munkaterv jogszabalyi hattere
e 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
— 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
— 229/2012.VIIL.28.) a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tv végrehajtasarol.
e 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
e 32/2012 (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol
e 17/2013. (Ill. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség dvodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol
e 277/1997. (XII 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, a
pedagoégusszakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és
kedvezményeirol
e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények

mukodésérol
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18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagogusok teljesitményértékelésérol

Egyéb miikodést, pedagogiai munkat szabalyozé dokumentumok:

e Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara

e Galamboki Mesevar Ovoda miikodését és pedagogiai tevékenységét meghatarozé

dokumentumok.

3. Altalanos adatok

OVODA ADATAI
1. | OVODA MEGNEVEZESE Galamboki Mesevar Ovoda
2. | OVODA CIME 8754 Galambok, Somogyi B. u. 10.
3. | TELEFONSZAM 93/358 489
4. | OM AZONOSITO 202227
5. | E-MAIL ovoda@galambok.hu
6. | OVODAVEZETO NEVE Pelczerné Kasper Andrea
7. | NAPI NYITVA TARTASI IDO: 700.1700-ig
8. | FELVEHETO MAXIMALIS GYERMEKLETSZAM 50 6
9. | ENGEDELYEZETT CSOPORTSZAM (09.01.) 2 csoport
10.| BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (09.01.) 44 f5

OVODAI CSOPORTOK ADATAI

MICIMACKO CSOPORT (kis-kozépsé csoport) 23 {6 (szept.30-ig)

. TORPE CSOPORT (kdzéps6- nagycsoport) 21 {6 (szept.01-t6l)
2. | SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK (09.01.) 1f6

3. | HH GYERMEKEK SZAMA 12 f6

4. | HHH GYERMEKEK SZAMA 15 f6

5. | VESZELYEZTETETTEK SZAMA 0 f6

6. | PREVENCIOS FEJLESZTO FOGLALKOZASON RESZTVEVOK | 10 f6

7. | LOGOPEDIAI FEJLESZTESBEN RESZTVEVOK 8 f6

8. | EGYENI FEJLESZTESBEN RESZESUL 17 £6

9. | GYERMEKVEDELMI TAMOGATASBAN RESZESUL 28 f6
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OVODA ALKALMAZOTTAI
1. | OVODAIGAZGATO 116
2. | OVODAPEDAGOGUS 3 £6
3. | DAJKA 2 f6
4. | KONYHALANY TAKARITO 116
3.1. Human eréforras
Névsor Beosztasa, munkakore
1. | Pelczerné Kasper Andrea Ovodaigazgato
2. | 2.6vodapedagdbgus Ovodapedagégus
3. | 3.6vodapedagbgus Ovodapedagégus
3. | 4.6vodapedagbgus Ovodapedagégus
4. 1. dajka Dajka
5. 2. dajka Dajka
6. 1. konyhalany Konyhalany, takarito6
3.2. Az dvodai csoportokhoz rendelt humaneré6forras
Csoport | Csoport | Csoport | Ovodapedag | Kotott Neveléssel, | Dajka
neve tipusa létszam | 6gus munka | oktatassal
a ido lekotott
2025. orak
10.01- szama/hét
ig
1. | Torpe Részben 4.6vodapedag 32 32 Bedike
csoport | osztott 2116 ogus Tiborné
kozépso Pelczerné 32 12
-nagy Kasper
csoport Andrea
2. | Micimac | Részben | 23 6 3.0vodapedag 32 32 Molnarné
ko osztott ogus Mihaczi
csoport | kis- 2. 6vodapeda 32 32 Ilona
kozépsd gogus
csoport
Konyhalany Munkarend
Szakacsi Karolyné 900-1700
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Szoveges indoklas

Pedagogiai Programunk szerint a tevékenységek szervezését és (egész dvodai életet
magaban foglald) vezetését kotott munkaidében (heti 32 6ra: 1. melléklet a 2023. évi LII.
torvény) kell letolteni az 6vodaban. A munkaidé fennmaradé részében, legfeljebb négy
oraban nevelést el6készitd, azzal 6sszefliggd egyéb pedagdgiai feladatok, a nevelGtestiilet
munkajaba val6 részvétel, gyakornokok segitése, tovabba eseti helyettesités rendelhetd el
az 6vodapedagogus szamara. /2023. évi LII. torvény; 130§ (1)/

A neveldmunkaval 6sszefiiggd egyéb feladatok végrehajtasa 6vodan beliil és 6vodan kiviil
teljesithet6 a megjeldlt rendszerességgel le nem kotott munkaidéként figyelembe vehetd
id6keretben.

A Micimacké csoportban az évodapedagdgusok heti valtdssal dolgoznak délel6ttos és
délutdnos miiszakban. A munkarend 0Osszedllitdsakor figyelembe vettiik, hogy az
6vodankban nyitasatdl zarasaig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A dajkak két

miiszakban dolgoznak, egyenletes munkarendben.

3.3. Szervezeti feltételek

Ovodapedagégusok végzettségei, besoroldsuk

Vezet6 Szakvizsgaval | Ped.l. | PedIl.

szakvizsgaval | rendelkez6

rendelkez6
4.6vodapedagogus X
3.6vodapedagogus X
Pelczerné Kasper Andrea X X X
2.6vodapedagb6gus X

Intézményi feladatmegosztas

FELADATOK FELELOS

Ovodaigazgaté helyettes

Ovodaigazgato helyettesitése - P
5az8 y Ugyeletes vezetd

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések, ()vodaigazgaté
beszamoldk, részvétel a nevelStestiilet munkajaban. Ovodapedagégusok
Ovodai programok, rendezvények szervezése, Ovodapedagégusok
lebonyolitasa, részvétel a rendezvényeken

. Ovodaigazgato
Teljesitményértékelés .2 . .

: y Szabdéné Hosszi Margit
Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény esetén Ovodapedagb6gusok
Kiils6 helyszin rendezése, diszitése-rendezvény esetén Ovodapedagogusok

7
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Sziil6i értekezlet, fogad6 ora

Ovodaigazgato6
Ovodapedagb6gusok

Kiscsoportos 6vodapedagégusok
(nyar folyaman)

Csaladlatogatas Indokolt esetben csoportot
vezetd 6vodapedagdgus,
Ovodaigazgatd
Sziil6k szamadra szervezett tajékoztatok, programok, Ovodaigazgat6
rendezvények, napi kapcsolattartas a sziilékkel Ovodapedagégusok
5 s — . Ovodaigazgat6
Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedések . gazg .
Minden 6vodapedagogus
o ; Ovodaigazgat6
Gyermekbalesetek megeldzésére tett intéezkedések vocalgazg X .
; Lt . . s Programot szervezd pedagogus
(6vodan kiviili program esetén a helyszin bejarasa) R .
Ovodapedago6gusok
Gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok megszervezése és | Ovodaigazgatd

ellatdsa, a gyermekvédelmi jelz6rendszernek a
koznevelési intézményhez kapcsol6do feladatai
koordinalasa

Gyermekvédelmi felel6s

3.6vodapedagbgus

Onképzés Ovodapedagégusok

Teljesitményértékelés Ovodaigazgat6

Tér megbizott 2.0vodapedago6gus

Adatvédelmi tisztvisel6 DPO 4.6vodapedagogus

EKAT rendszer felels 3.6vodapedagbgus

Palyazatiras, palyazatfigyelés Ovodaigazgat6

Becs csoportvezetd 4.6vodapedagogus

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, esetmegbeszélés (,)vodalgazgafo
Ovodapedagb6gusok

Az intézmény partneri egyiittmiikodésével 6sszefliggd Ovodapedagégusok

programok lebonyolitasa, részvétel

Az intézmény képviseletével jaré feladatok Ovodaigazgat6

A pedagdgiai tevékenységekhez kapcsolodo tigyviteli Ovodaigazgat6

feladatok ellatasa, adminisztracid, intézményi Ovodapedagégusok

dokumentumok készitése

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, értékelése | Ovodapedagégusok

Zold fal felelSs Ovodapedagégusok

Thzvédelmi felelGs

2. 6vodapedagdgus

SZM pénz kezelése 3.60vodapedagobgus
Ellatmany kezelése 2.6vodapedagb6gus
Evszaknak megfelel$ diszitések elkészitése az udvaron 4.6vodapedago6gus
Faliujsag felelds 3.60vodapedagodgus
Raktar felel8s Takarito

Iroda felelds Dajka

Udvari jatékok biztonsagossaganak, udvar rendjének Dajkak

ellenOrzése
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Helyettesitési rend

HELYETTESITETT HELYETTESITO
Pelczerné Kasper Andrea 2. 6vodapedagb6gus
2. 6vodapedagbgus 3.0vodapedagbgus

3.6vodapedagbgus

Pelczerné Kasper Andrea

Riasztasi rend

Ssz Név Telefon Ovoda kulccsal Lakcim
rendelkezik
1 Pelczerné Kasper 30/2983442 | igen Galambok,
Andrea
2 1. 6vodapedagbgus igen
3 2. 6vodapedago6gus
4 3. 6vodapedagb6gus

Kockazati tényezok a nevelési évben

Kockazat 2025.09.03.
nyilvantartasba
vételének napja

Kockazat pontos | KRETA rendszer OVIKRETA rendszermodul meghibasodasa esetén a

megnevezése beérkezd hibajelzések feldolgozasanak hosszu feldolgozasi ideje.
Infokommunikaciés eszk6zok meghibasodasa.
Kockazat Belsd kockazat - koltségvetési, miikodési, technoldgiai
kategoriaba
sorolasa

Tevékenység/cél | A kockazat bekovetkezése esetén palyazati lehet6ségek felkutatasaval
infokommunikacids eszkozok beszerzése.
A hibajelzések azonnali tovdbbitasa az iligyfélszolgalat felé.

Kockazat ELHANYAGOLHATO | ENYHE MERSEKELT | SULY | NAGYON
szervezetre 0S SULYOS
gyakorolt hatasa X
A kockazat VALOSZINUTLEN | RITKA LEHETSEGES | VALO | CSAKNEM
bekovetkezésének SZIN | BIZTOS
valdszintlisége U
X

Kockazati érték 12

Integritasi nem
kockazatot vagy
korrupcios
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kockazatot
hordoz-e?
Sziikséges Palyazati lehet6ségek keresése, vagy koltségvetésmodositassal
intézkedés infokommunikacids eszkézok vasarlasa. Adminisztrator azonnali
hibabejelentése.
Hatarid6 2026.05.29.
Intézkedésért Pelczerné Kasper Andrea

felelds személy

Kockazat 2026.06.30.
feltilvizsgalatanak
idépontja
A kockazat Megszlint Mérséklodott Stagnal Nem
valtozasa sziintethetd
meg

3.4. Targyi feltételek
Az intézmény infrastrukturdlis kornyezete az intézmény Pedagdgiai Programja és

alaptevékenysége alapjan megfelel6en keriilt kialakitasra. A fejlesztés a lehetdségekhez

képest folyamatos. A 2025/2026 nevelési évre tervezett karbantartas, feljitas, fejlesztés,

felilvizsgalat elvégeztetése:

e Konyha jardlapozasa

o Fejlesztd jatékok vasarlasa a fejlesztd szobaba

e Udvarra: a grafomotorikus fejlesztésekhez, fejlédés el6segitéséhez nagyméretii

rajztablak vasarlasa

e Pince aljat betonozas

e FAakvasarlasa, ultetése az udvarra

o Kisfesziiltségli berendezés id6szakos villamos biztonsagi ellenérzése 2025.10.12-ig

e Jatszotéri eszkozok idészakos ellendrzése 2026.01.23-ig

Az intézményben foly6 technikai, eszkdzbeszerzési feladatok:

o Mikodéshez sziikséges eszkozok biztositasa

e Udvari, csoportszobai jatékok rendszeres feldjitasa, karbantartasa.

e C(Csoportszobai butorok, textilek, 61t6z6szekrények sziikség szerinti cseréje.

10
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e SNI gyermekek szamadra specialis eszkozok fejlesztése az utaz6 gyogypedagdgusok
igényeinek figyelembe vételével.
e Technikai dolgoz6k munkajahoz szilikséges targyi eszk6zok beszerzése.

e ]BL hangszoro vasarlasa

4, Miikodeési terv

4.1. Nevelési év idotartama

A nevelési év els6 napja 2025. szeptember 1. (hétfd)

A nevelési év utolsénapja 2026. augusztus 31. (hétf6)

4.2. Sziinetek idotartama, idépontja
Oszi, téli, tavaszi sziinetet nem tartunk intézménytlinkben. Az iskolai 6szi, téli, tavaszi és

nyari sziinetek idejére a korabbi évek tapasztalatait figyelembe véve, amennyiben a sziil6k
irasban kérik és igazoljak gyermekiik tavollétét a gyermeklétszam csokkenése esetén,
illetve alacsony gyermek létszam esetén Osszevont csoportban biztositjuk az egész napos

ovodai ellatast.

A nyari 6vodai takaritasi/feltjitasi sziinet augusztusban 4 hét, melyek idépontjat Galambok

és Zalaszentjakab Kézségek Onkormanyzatanak Intézményfenntart6 Tarsulasa hagyja jova.
Tervezett szlinet ideje: 2026.07.27 - 2026.08.21.

Az id6pontrol a sziil6ket 2025. februar 15.-ig a helyben szokasos moédon értesitjiik.

Ugyeletes 6voda: Zalakarosi 6voda.

4.3. Ovodai nevelés nélkiili munkanapok

A 20/2012 (VIIL31.) EMMIr. 3.§ (5) bek. alapjan a 2025/2026. nevelési évben tovabbra is
5 nap all rendelkezéstinkre. Ezek id6pontjardl a sziil6ket legalabb 7 nappal korabban
értesitjik. Ez alapjan a 2025/2026. nevelési évben az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokat
az alabbi idépontokra tervezziik:

1. Oszi szakmai nap: 2025.10.22.
Téma: Onértékelési Program feliilvizsgalata, médositasa

2.  Téli szakmai nap: 2026.01.23.
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Téma: Modszertani Kkultira folyamatos tovabbi fejlesztése, a differencialt,
mikrocsoportos, cselekvésre alapozott tapasztalatszerzés, a jaték kiemelt
szerepének rogzitésével. (DOB program)

3. Tavaszi szakmai nap: 2026.04.30.

Téma: A gyermekvédelmi torvény valtozasainak attekintése, a gyermekvédelmi team
munkajanak és a jelzérendszer miikodésének feliilvizsgalata az 6vodai szocidlis
segitd és a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsai kozremiikodésével.

4. Nyari szakmai nap: 2026.08.21.

Téma: Alkalmazotti értekezlet, kovetkezd nevelési év munkatervének elGkészitése,
oktatasok (HACCP, Munkavédelmi)

4.4. Fogadé orak rendje
Ovodavezet6 fogadé 6raja: Minden szerdan 1230-1400

Ovodapedago6gusok fogadé oraja:

A gyermekek félévi mérési eredményei és Difer mérés valamint az év végi mérése-
értékelése utan a sziilovel egyéni formaban, fogadd oran torténik az eseti megbeszélés.
A fogadoorakon kivil is kérhet a szild személyes beszélgetést az 6vonovel egyeztetett

idépontban minden nap 1330 - 1430k6zott.

4.5. Nyilt napok rendje
e Oszi nyilt nap: Csaladi délutan (Oktéber 2.)

— Résztvevdok: Sziil6k, nagysziil6k, gyermekek, dolgozok

— Program: kézmiives tevékenységek, jatszohaz, mozgasos jatékok
e Téli nyilt napok:

1. Mikulas tinnepség (December 5.)

— Résztvevsk: Ovodas gyermekek, leend6 6vodasok és sziileik

Program: Mikuldasmiisor, ajdndékozas, kézmiives tevékenységek, jatszohaz
2. Karacsonyvaré (December 19.)

— Résztvevik: Sziil6k, nagysziil6k, gyermekek, dolgozok

Program: Csoportok miisora, k6zos gyermek - sziil6 jatszo délel6tt

w

Hushagyo6 keddi ,rongyos bal” (februar 17.)
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— Résztvevdk: Sziil6k, nagysziil6k, gyermekek, els6 osztalyosok, elsds tanitdk,
ovodai dolgozdk
— Program: jelmezbemutat6, kézmiives tevékenységek, jatszohaz, mozgasos
jatékok, gyermekek-sziil6k megvendégelése
e Ovicsalogaté: (Aprilis 15.)
Téma: Ismerkedés az 6vodaval
— Résztvevdk: dolgozok, 0j sziil6k és a beiratkoz6 6vodasok
— Program: tanchaz: nagycsoportosok miisora, kézmives tevékenységek, 6voda
bejarasa, bemutatasa, gyermekek-sziil6k megvendégelése
e Tavaszi nyilt nap: Gyermeknap (Majus 29.)
Téma: Kozos tevékenység, jaték a gyermekekkel
— Résztvevdk: Sziil6k, nagysziil6k, 6vodas gyermekek, leendd 6vodasok, 6vodai
dolgozdk, elsd osztalyosok, els6s tanitok

— Program: szervezés alatt

4.6. Jelentkezés, beiratkozas a 2025/2026 nevelési évre
A gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,

a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban o6vodai foglalkozason kell részt
vennie. Lehetdség van a két és fél éves gyermek felvételére is abban az esetben, ha minden,
a telepiilésen lakdhellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé harom éves és
anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A beiratkozas tervezett idépontja: 2026.04. 22-23.

4.7. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio

Ssz. | Az 6voda bels6 Erintettek IDOPONT
kommunikacidés rendszere
1| Pedagogiai szakmai Ovodapedagégusok | e Minden hénap utolsé
koordinacios cstitortokén
megbeszélések
2| Aktualitdsok megbeszélése | Alkalmazottak e Sziikség szerint
3| "Add tovabb" Ovodapedagégusok | e Folyamatosan
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4| Technikai dolgozok Dajkak, konyhalany, | e Sziikség szerint
szamara szervezett takarité
koordinacios
megbeszélések
5| Email A kollégak felé, a e Aktualitas esetén
kollégak kozott,
partnerek felé
6| Google naptar Ovodapedagbgusok | ¢ Folyamatosan

5. Pedagdgiai terv

5.1.A 2024/2025 nevelési év értékelésébol adodo feladatok a 2025/2026 nevelési
évre

Az el6z6 nevelési év értékelése sordn a nevelGtestiilet altal meghatarozott fejleszthet6
teriiletek mellett az idei nevelési év kiemelt feladataihoz tarsul6 atlagos tertiletek tovabbi
javitasara, fejlesztésére is toreksziink.

e A beszamolokban megjelenik a teljesitményértékelés keretében végzett munka
elemzése, értékelése, a tanulsagok levonasa, fejlesztések meghatarozasa.

e Az 6vodapedagdgusok a pedagogiai programhoz illeszkedd, a tanuldsi eredmények
értékelésére alkalmas ellendrzési, eértékelési eszkozoket valasztanak vagy
készitenek, amelyhez felhasznaljak a digitalis technoldgia nyujtotta lehetdségeket is.

e Az intézmény a munkatervekben azonositja az egyes feladatok eredményességének
és hatékonysaganak méréséhez, értékeléséhez sziikséges mutatdkat.

e Az O6vodapedagbégusok digitalis kompetencidinak és digitalis pedagdgiai
kompetencidinak értékelése az intézményi elvarasrendszerben hangsuilyosan
megjelenik.

e A problémak megoldasara alkalmas modszerek, jo gyakorlatok kidolgozasa vagy
adaptalasa, segitd bels6 (otletek, egyéni erdsségek) és kiils6 eroforrasok (példaul
palyazati lehet6ségek) és szakmai tamogatasok feltérképezése, bevonasa
természetes gyakorlata az intézménynek.

o A gyermekek személyes és szocialis képességeik felmérésére alkalmas mddszereket,

eszkozoket, technikdkat alkalmaznak az 6vodapedagégusok az intézményben.

14



Galamboki Mesevar Ovoda

8754 Galambok Somogyi B.u.10.

OM azonosito: 202227

Tel: 93/358-489 Email: ovoda@galambok.hu

Az intézmény tadmogatja a digitalis technoldgia alkalmazasat a személyre szabott
nevelés-tanitas-tanulas érdekében, amely figyelembe veszi a gyermekek egyéni
tanulasiigényeit.
Az intézmény kozéleti tevékenységét elismerik.
Az intézmény a fenntarthaté fejlédés pedagoégidjanak megvaldsitisa érdekében
egylttmi{ikodik mas intézményekkel, szervezetekkel is, tadmogatja az
o6vodapedagbgusok és gyermekek részvételét olyan projektekben, amelyek erdsitik
a résztvevOkben a fenntarthato fejlédés szemléletmdodjat.
Az 6vodapedagégusok nyitottak olyan Uj megkozelitésekre, amelyek a digitalis
nevelési-tanitasi technol6gidk hatékony alkalmazasat timogatjak a nevelési, tanulasi
eredmények elérése érdekében.
Az intézmény munkatarsai gy(jtik és megosztjdk a jé tanuldsszervezési és
pedagogiai gyakorlatokat az intézményen beliil és kiviil.
Az intézmény lehet6ségeket teremt az innovaciot és a kreativ gondolkodast 6szténz6
mihelyfoglalkozasokra, forumokra, a munkatarsak javaslataikkal segitik a
fejlesztést.
Az intézmény tamogatja az O6vodapedagogusok nevelési-oktatasi portalokon és
szakmai szervezetekben torténd egylittmiikodését, amely segiti a szakmai
fejlodésiiket, a nevelési-tanitasi-tanulasi tartalmakhoz valé hozzaférést és a digitalis
nevelésitanulasi technologiakkal kapcsolatos tudasuk, digitalis kompetenciaik vagy
digitalis pedagdgiai kompetenciaik fejlédését.
A jo gyakorlatok eredményeinek bemutatasara, kovetésére, a digitalis technoldgia
altal nyujtott lehet6ségek alkalmazasara nyitott a testiilet és az intézményvezetés.
SNI-s gyermekek ellatasa
A szocialis érettség és a nyelvi kifejezokészség fejlettsége az év végi mérések alapjan
a legkisebb mértékben fejlédott tertilet, ezért ez ebben a nevelési évben kiemelt
tertilet mindkettd.
A belsé ellen6rzés tervezése

— azellen6rzések tapasztalatai

— az Onértékelések soran feltart eredmények
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— személyre szabott szakmai kovetelmények (adott nevelési évre
meghatarozasra kertiild éves fejlesztési célok vagy teljesitménycélok)
— amunkavégzés meghatarozott (mennyiségi és mindségi szempontokra
egyarant kiterjedd) értékelési szempontjai alapjan.

Az ellen6rzések eredményeinek felhaszndldsa az intézményi teljesitmény
értékelésben.
A mérési-értékelési eredmények fokozott figyelembe vételével a gyermekek
fejlodésének el6segitése annak érdekében, hogy a fejlettségmérés minden teriileten
novekvd tendenciat mutasson.
A szelektiv  hulladékgytijtéssel, a  takarékosabb  anyagfelhasznalassal,
egészségtudatossaggal kapcsolatos helyes magatartasmintdk még fokozottabb
kozvetitése, az egyéni felel6sség tudatositasa.
A sziil6k figyelmét még hatékonyabban (facebook csoport, széban) ra kell iranyitani
a tevékenységek id6pontjara, sajnos nem elég a kiiras.
A HH- HHH-s gyermekek sziileinek figyelmének rairanyitasa a sziildi értekezleteken,
ovodai programokon valé megjelenésre.
A tanitéi visszajelzések figyelembe vétele a kiemelt fejlesztési teriiletek
meghatarozasa soran.
Az 6voda honlapjanak tovabbi fejlesztése, aktualizdlasa folyamatosan (feldjitott
o6vodardl képek, hirek, események, cikkek, képek, videdk, 6voda dolgozoéi)
Faliujsag hatékonyabb felhasznalasa az informaci6 atadasban (programok,
unnepségek, aktualis informacidk), szemléletformalasban (z6ld programok)
Facebook csoport felhasznalasa a tovabbiakban is a sziil6k figyelmének felhivasa
érdekében az aktualis rendezvények idépontjarol.
Az igazolatlan hidnyzasok minimalizalasa
Az anyanyelvi jatékok tudatos alkalmazasa, a szdkincsbdvités, a gyermekek

beszédészlelésének-és értésének fejlesztése
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5.2.A2025/2026 nevelési év tovabbi kiemelt céljai

o Felhasznaldi  képzések  segitségével az oviKréta rendszer hatékony
programhasznalatanak el6segitése.

e A szocidlis és érzelmi tanulast (SEL) tdmogatd program elemeinek beépitése és
megvaldsitasa az 6vodai mindennapi neveldmunkaban, a gyermekek testi-lelki
egészségének, szocidlis-emocionalis fejlédésének és helyes viselkedésének
el6segitése érdekében.

e Az intézményi tanfeliigyelet sordn megfogalmazott fejleszthetd teriiletekre
kidolgozott intézkedési terv erre a nevelési évre juté feladatainak megvalésitasa.

e A 2024-25-es nevelési év beszamoldjdban megfogalmazott fejlesztések
megvaldsitasa.

e Avezet6i program nevelési évre vonatkoz6 feladatainak megvaldsitasa.

e Az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa, a neveldmunka
tervezése soran

o

¢ Anevel6 munkaban a nemzeti identitastudat erdsitésére torekvés

e Ahazahoz valé kot6dés erdsitése

e Az o6vodai egészséges életmdd hangsulyosabb kialakitasa, valamint a dohanyzas vagy
egészség kiegészitd ovodai program megvalositasa a nagycsoportban.

o Tehetséggondozas, egyéni képességek szerinti fejlesztés hatékonysaganak novelése
jatékban, munkaban, tanulasban.

e A csaldad els6dleges szerepének hangsulyozdsa mellett, a csalad és 6voda
egyuttmiikodésének mélyitése.

e A torvényi és helyi szabalyozasok megfeleld alkalmazasa.

e Qvizsaru program lebonyolitasa az 6vodaban.

e AZold fal projektek tovabbi fejlesztése.

e A pozitiv intézményi befogad6 kdrnyezetre valo torekvés.

e Palyazatfigyelés.

e Takarékos gazdalkodas, meglévo készleteink takarékos felhasznalasa.

o Kotelezd tovabbképzések tdimogatasa, tovabbképzési palyazatok figyelése.
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A sziil6i munkakozosséggel tartalmas egylittmiikodés megvaldsitasa a nevelési év

soran.

5.3. Az igazgato vezetdi palyazati programjabol fakado, idéaranyos célok és
feladatok

Moédszertani kultura folyamatos tovabbi fejlesztése, a differencialt, mikrocsoportos,
cselekvésre alapozott tapasztalatszerzés, a jaték kiemelt szerepének rogzitésével.
(KT)

K6z0sségépitd programok szervezése: kirandulasok, kiils6 foglalkozasok, egytittes
tevékenységek soran. (KT)

Tudatos tervezé munka, korszerli moddszerek alkalmazasa: tehetséggondozas,
felzarkoztatas, egyéni fejlesztés terén. (KT)

Az eredményességi mutaték nyilvantartasanak, az eredmények rendszeres
elemzésének és azok visszacsatolasanak eddig kialakitott intézményi
gyakorlatanak fenntartasa. (HT)

A kiemelt nevelési és tanitasi célok elvarasainak megfelel6 eredmények teljesiilése.
(HT)

A pedagdgiai program céljainak megvaldsitasat tamogato partneri kapcsolatok
fenntartasa, id6szakonkénti feliilvizsgalata. (KT)

A kulcsfontossagu partnereinkkel folyamatos kapcsolattartas, a kulcsfontossagu
partnerek igényeinek, elégedettségének megismerése az elégedettségi kérddivek
kiértékelésével, a PDCA ciklus alkalmazasa a tovabbiakban is. (HT)

Ovodank j6 hirének megérzése. (HT)

A partnerekkel valé egyilittmi{ikodés intézményi dokumentumokban vald
szabalyozottsaganak biztositasa. (HT)

A partnerek rendszeres tajékoztatasa. (HT)

Rendszeres és nyomon kovethetd IKT-eszkdzhasznalat megvaldsulasa. (KT)
Minden kollégan6 ambiciondlja magat a kilonb6z6 szakmai képzések
megkeresésére, figyelembe véve a Dbelsé ellenérzések, oOnértékelések,
teljesitményértékelés soran Kkijelolt fejlesztend6 teriileteket, hiszen ezt a

folyamatos fejlédés, a megujulas a kiégettség eldli tenni akaras megkivanja. (HT)
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5.4. A tovabbképzések rendje
A Kkotelezd tovabbképzések rendjét a pedagdgus- tovabbképzési intézményi program

tartalmazza az 5 évenkénti kotelez6en megszerzendd kreditpontok figyelembe vételével. A
képzésre jelentkezésnél a ciklusokhoz valé alkalmazkodas az elsédleges szempont. Ezen
felil (vagy e mellett/helyett) éliink a nem betervezett, ingyenes lehet6ségekkel is az
intézmény hidnyteriileteinek Kkorrekciéja céljabol, moddszertani tudasunk bdvitése
érdekében. Az intézmény munkatarsai szdmara biztositott a munkajukhoz sziikséges

informacidékhoz és ismeretekhez valé hozzaférés.

Kiilsé tovdbbképzések

A 2025/2026 nevelési évben tovabbképzési kotelezettsége két 6vodapedagdgusnak van.
Mindemellett amennyiben olyan jellegii tovabbképzés indul, melyek a térvényes, szabalyos
miikodést, a pedagoégiai program megvaldsitdsa érdekében magasabb szinvonala
tevékenységekhez sziikséges készségek elsajatitasat célozzak, valamint kiemelt céljaink
(kdrnyezettudatossag, egészséges életmdd, hagyomdanyapolas, IKT) elérése érdekében

szlikségesek, részt vesziink.

Belso tovdbbképzések onképzéssel felkésziilve

Idbépontja Témdja Eléado Résztvevik

2025.08.22. | AHACCP-ben Szakacsi Dajkak
meghatarozott alapvetd Karolyné
szabalyok felelevenitése

2025.08.22. | Munkavédelmi Kanizsai Csaba Alkalmazottak
tovabbképzés

2025.10. Intézményi j6 gyakorlat, Pelczerné Ovodapedagbgusok
modszertani segédanyag Kasper Andrea

kidolgozasa: Szocialis-
érzelmi tanulas (SEL)
beemelése a
mindennapokba.
2025.11. oviKRETA tudasbazis 3.0vodapedagogus Ovodapedagbgusok
Nevelési naptar
2026.02. oviKRETA tudasbazis 4.6vodapedagégus | Ovodapedagégusok
Dokumentumok
2026.03. oviKRETA tudasbazis 2.6vodapedagégus | Ovodapedagégusok
Riportok
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Ertekezletek terve
Témdja Felelds Résztvevik Dokumentdcid |Iddpontja
Nevel6testiileti Nevelési év nyito
értekezletek értekezlet: 2025.09.18.
Félévi értekezlet:
6voda- Ovoda- Jegyz6konyv 2026.01.29.
igazgatd pedagdégusok Nevelési év zaro
értekezlet: 2026.08.21.
Aktualis Alkalomszeriien
feladatok
megbeszélése
Pedagogiai Minden hénap utolsé
szakmai csuitortokén
koordinacios
megbeszélések
Témak:

Nevelési év nyité értekezlet: 2025/2026 nevelési év munkatervének ismertetése,
elfogadasa, a nevelési év feladatainak, terveinek megbeszélése, ismertetése.
(2025.09.18))

A hivatalos csoportlatogatas idépontjainak, az ellendrzés szempontjainak ismertetése
(2025.10.16.)

Onértékelés éves feladatainak attekintése, feladatok, felelgsok meghatarozasaval
(2025.11.20.)

Felel6sok beszamoldoja a masodik félévre tervezett programok tartalmarol
(2025.12.18))

Félévi nevelGtestiileti értekezlet: els félév tapasztalatai, eredmények (2026.01.29.)
Partneri elégedettségi kérd6ivek médositasainak ismertetése, elfogadasa (2026.02.19.)
A nyari 6vodai élet tervezése; (2026.03.26.)

Az intézmény bels6 ellendrzési rendszeréhez kapcsolodd értékelési szempontok
alapjan az ellendrzések tapasztalatainak 6sszegzése (2026.04.23.)

Operativ és szakmai tervezéssel kapcsolatos konzultaci6 (2026.05.21.)

Nevelési év zaro6 értekezlet: 2025/2026 nevelési év értékelése (2026.08.21.)

Aktualis témak megbeszéléseken:

Tapasztalatok, gyakorlati problémak megbeszélése
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Aktualitasok, események, rendezvények el6készitése, az ezzel jaré feladatok kiosztasa,
megvaldsitasa

Torvényi valtozasokkal jard feladatok, eljarasok megbeszélése

Nevelési-oktatasi- szervezési feladatok megbeszélése

Tovabbképzés tapasztalatainak megbeszélése

Nevel6munka folyamatos értékelése

Gyermekvédelem

e Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekekkel kapcsolatos aktualitasok

Tlz-és Munkavédel | Alkalmazotti Munka- Augusztus
balesetvédelmi mi kozosség védelmi

oktatas felelds dokumentacio

Nevelési év Ovoda- Nevel6munkat Feljegyzés Szeptember
nyito6 értekezlet igazgatd | segit6

alkalmazottak
SZMK értekezlet |Ovoda- SZM tagok Jegyz6konyv  |Szeptember
igazgato |Ovodavezetd Jtnius
JegyzOkonyvvezetd

Szeptember:

e Munkaterv véleményezése
e Eves programok megbeszélése, javaslatok
e SZMK elnok valasztas

e Sziil6k - nevel6k bal megtartasaval, szervezésével kapcsolatos megbeszélés, feladatok

elosztasa
Junius:

e Nevelési év értékelése, tapasztalatok megbeszélése
e Beszamol6 véleményezése

Vezet6i Ovoda- Elemzés, értékelés | Belso Folyamatos
latogatasok igazgato ellendrzeési
tapasztalatainak dokumentacié
megbeszélése a
belso ellendrzési
terv alapjan
Ev végi Ovoda- Neveldmunkat JegyzOkonyv  |Augusztus 21.
értekezlet igazgato segitd
alkalmazottak
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6. Pedagogiai folyamatok

6.1. Tervezés
A tervezés alapjat képez6 dokumentumok:

Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
Galamboki Mesevar Ovoda Pedagégiai Programja
Galamboki Mesevar Ovoda Tehetségprogramja
2025/2026 nevelési év Munkaterve

Az alapdokumentumok alapjan elkészitend6 tervezetek:

1.

Projekttervek
A gyermekekkel jatékosan feldolgozando témak tervezése valtozo6 id6keretben (1-3

hét). Hatarid6: 2025.09.15.

Heti terv

A projekt terv lebontasa heti feladatokka.

A gyermekcsoportok beszoktatasi-visszaszoktatasi terv
Beszoktatasi-visszaszoktatasi terv értékeléssel a lezart id6szak végén.

A gyermekcsoportok nevelési terve

e Szokas- és szabalyrendszer tervezése: féléves intervallumra, értékeléssel a
lezart id6szak végén.

e Eseményterv, szervezési feladatok: féléves intervallumra, a megvalosulas
értékelo feljegyzése hetente

Hataridd:
o [ Félévesterv: 2025.09.15. Félév értékelése: 2026.01.19.
o L. Féléves terv: 2026.01.26. Félév értékelése: 2026. 05.29.

Egyéni fejl6dés, fejlesztés dokumentumai
A mérések alapjan sziikség esetén egyéni fejlesztési terv készitése féléves
intervallumra a gyermekkel foglalkozo kollégakkal, szakemberekkel torténd
konzultaciot kovetden. Hataridé:

o [ féléves fejlesztési terv: 2025.09.29./Kiscsoport: 2025.11.10.

o I féléves fejlesztési terv: 2026.01.29.
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6. Gyermekvédelmi munkaterv

Az el6z6 nevelési év értékelése alapjan: a 2024/2025 nevelési év kiemelt, specialis
céljainak meghatarozasaval, a gyermekvédelmi felelds altal kijelolt feladatokkal.
Hatarid6: 2025.09.15.

Becs éves munkaterv
Az onértékelési kézikonyv 6vodak szamara hatodik kiadasa alapjan.
Hatarid6: 2025.09.15.

Ovoda - iskola atmenet éves programja és iitemterve
Hatarid6: 2025.09.29.

A tervezés soran figvelembe veendd szempontok:

A bels6 ellendrzések és foglalkozaslatogatasok megallapitasainak figyelembe vétele
a tervezés soran.

Az anyag kivalasztasa a gyerekek életkori sajatossaganak megfelelGen.

A tervezés soran (projekt- és heti tervekben) az egészségnevelési és
kérnyezetnevelési elvek, tevékenységek, programok kiemelése.

Kooperativ médszerek beillesztése a projekttervekbe

Nevelési tervek

Tudatos pedagogiai tervez6munka és rendszerben valé gondolkodas.

A gyermekek adottsagainak és igényeinek figyelembe vétele a tervezés soran.

Az intézményi belsé elvarasok és a nevelt, tanitott gyermekek, csoportok fejlesztési
céljainak figyelembe vétele a pedagogiai tervezésében.

Tervezd tevékenységében a gyermekek el6zetes tudasanak és a szocialis tanulas
lehetdségeinek figyelembe vétele; differencialt tanitasi-tanulasi folyamat tervezése
Az 6voda targyi és személyi feltételeinek figyelembevétele

Pedagégiai-mddszertani alapelvek figyelembevétele: jatékra épiilés, a gyermek

tiszteletben tartasa,- komplexitas, élményszeritiség, tevékenykedtetés.

6.2. Ellenorzés

6.2.1.Belso ellendrzés

Az 6vodai nevelémunka ellen6rzésének célja az 6vodaban folyé pedagdgiai gyakorlat

segitése, fejlesztése, annak feltarasa, hogy milyen mértékben kozelitettilk meg a PP-ban

kitlizott célokat és feladatokat. Az ellendrzés és értékelés az éves munkatervekben foglaltak
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szerint torténik. Az ellen6rzés és az azt kovetd elemz6- értékel6 megbeszélés segiti a pozitiv
tapasztalatok beépitését a nevelémunkaba. A hibak, hianyok okainak feltarasa elémozditja
a nevelés hatékonysagat, fokozza a személyes felel6sség érvényesiilését és a
kezdeményezdképesség  kibontakozasat  nevelGtestiiletiinkben. Az ellendrzési
dokumentaci6 megallapitasait az 6vodapedagogusok teljesitményértékelése soran is
figyelembe vessziik.

Az éves munkatervben azonositasara kertilnek az egyes feladatok eredményességének és
hatékonysaganak méréséhez, értékeléséhez sziikséges mutatok, az éve ellendrzés soran

ezek a kovetkezdk:

Idépont Az ellendrzés, tipusa és Erintettek Felelds Dokumentdcio
tartalma
2026. 01. Csoportnaplok - teljes | Ovoda- Ovoda- | Bels6
2026. 08. Kéri pedagogusok igazgato ellen('irzési’ 3
dokumentacio
Ellendrzés o oviKréta rendszerben a csoportnaplé napi teenddinek elvégzése,
szempontjai naprakész adminisztracio
. Neveléskozpontusag: célok pontos megfogalmazasa (ONOAP,
pedagobgiai program, csoportsajatossagok alapjan)
. Pedagdgiai-mddszertani alapelvek megtalalhatok a tervekben:

- jatékra épiilés: a nevelés, tanitas és fejlesztés jatékosan,
jatékokon keresztil valdsul-e meg

- gyermek tiszteletben tartasa: nem kényszerités, motivalas
madjai

- kozvetett nevelési médszerek dominanciaja

- komplexitas,

- élményszeriliség

- tevékenykedtetés, aktivitas, sajat tapasztalatszerzés
lehet6ségének megteremtése

. Konkrét pedagdgiai jellemzdk, kortilmények figyelembe vétele
. Az 6voda targyi és személyi feltételeinek figyelembe vétele
. Gyermekrol szerzett informaciék figyelembe vétele a tervezés soran:

tanulasi képesség, el6zetes tapasztalatok, meglév6 tudas,
aktivizalhat6sag onall6 munkavégzés fejlettsége egylittmiikodo
képesség szinvonala, stb.

o Rendszerszemlélet, nevelési folyamatba illeszkedés, heti, ill. napi
programba illeszkedés
o Logikus, attekinthetd struktira
2026.01. Felvételei-mulasztasi | Ovoda- Ovoda- Bels6
2026. 08. naplok teljes kort pedagogusok igazgato | ellendrzési
dokumentacio
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Ellen6rzés e oviKréta rendszerben a mulasztasi napl6 napi teenddinek elvégzése,
naprakész adminisztracié

e gyermekenkénti nyilvantartas

adatok pontossaga

nyilvantartasok naprakész vezetése

szempontjai

e folyamatos rogzités, adatok pontos rogzitése, frissitése

2026. 06. A gyermekek Ovoda- Ovoda- | Bels6
fejlodését nyomon pedagogusok igazgato | ellendrzési
koveto dokumentacio
dokumentacios
rendszer - teljes kort
ellendrzése

Ellen6rzés e Kiemelt figyelmet fordit-e az el6z6 évi mérési eredmények két

szempontjai

leggyengébb teriiletének (a nyelvi kifejez6készség, testséma -
orientacid) fejlesztésére, az aktualis mérés gyenge tertileteinek

fejlesztésére?

e Adatlapok naprakész vezetése (fejlédési lap, anamnézis,
csaladlatogatas, beilleszkedés tapasztalatai, fejlédési mutatdk, sziilg
tajékoztatasa /oviKRETA/, konzultaciok, szakértsi bizottsag
megallapitasai, gyermekmunkak, egyéni fejlesztési terv)

Csoport- Ovodai csoportban Ovoda- Ovoda- | Bels6

latogatas végzett munka/ pedagogusok igazgato | ellendrzési

alkalmaval | nevelési- gondozasi Dajkak dokumentacié
feladatok ellatasa

Ellendrzés Belsé ellendrzési dokumentacioban rogzitett szempontok alapjan

szempontjai

2025.10. Munkaiigyi ellendrzés | Dajkak Ovoda- Belso
2026. 03. Munkarend- igazgato | ellendrzési
munkafegyelem dokumentacio
Ellendrzés ¢ munkafegyelem, munkarend betartasa
szempontjai o munkalféri. leiré'sb.an r('j,g.zitettek betartasa
e munkaiigyi adminisztracio6 vezetése
2025.10. Munkaiigyi ellenérzés | Ovoda- Ovoda- | Bels6
2026. 03. Munkarend- pedagogusok igazgato | ellendrzési
munkafegyelem dokumentacié
Ellendrzés ¢ munkafegyelem, munkarend betartasa
szempontjai o munkal"(t')ri. leiré_sb.an rt')g.zitettek betartasa
e munkaiigyi adminisztracio vezetése
2026. 02. Tehetséggondozas Ovoda- Ovoda- | Csoport
pedagdégusok igazgaté | naplok
Ellendrzés o A gyermek személyiségének figyelembe vételével olyan

szempontjai

miihelytevékenység biztositasa, melyben 6nmagahoz mérten
kibontakoztathatja tehetségét. Ezaltal esélyegyenl6ség biztositasa.
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o Az egyéni képességekhez igazodo tevékenységtartalmak kimunkalasa
(mihelyek kialakitasa), éves munkaterv, gazdag, szines
tehetséggondoz6 programok készitése.
e A miihelymunkakhoz sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasa.
Evsza- Csoportszobak, Ovoda- Ovoda |  -—--—--
konként 0lt6z6k évszaknak, pedagogusok igazgato
iinnepnek megfeleld
dekoralasa
Ellen6rzés e dekoracié aktualizalasa
szempontjai e az 6voda arculatdhoz illeszked6 dekoracio elkészitése
Folyamatos | Az éves Ovoda- Ovoda- | Csoportnaplék
munkatervben pedagogusok igazgaté | Spontan
megjelolt feladatok és ellendrzés
a Pedagogiai
Programban l1évo
projektek
megvaldsulasa
Ellendrzés e megvaldsulas és a megvalositas szinvonalanak ellendrzése
szempontjai
Folyamatos | Sziil6kkel valé Ovoda- Ovoda- | Csoportnaplok
kapcsolattartas, pedagogusok igazgato | Jegyzokonyvek
jegyzokonyvek, Gyermek
iinnepségek portfolio
Ellendrzés ¢ akapcsolattartas megvaldsulasa, annak dokumentalasa
szempontjai

6.3.

Ertékelés

6.3.1. Teljesitményértékelés
A pedagbgusok j életpalyajarol sz6l6 2023. évi LII. torvény (a tovabbiakban: Puétv.) 98. §

(3), 160.§ (7) bekezdéseinek rendelkezése alapjan 2024. szeptember 1-jén megindult a

pedagégusok teljesitményértékelési rendszere (a tovabbiakban: TER), amely szamos

feladatot jelent az 6vodak igazgatéi, fenntartdéi és az O6vodapedagégusok szamara. A

teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos részletes rendelkezéseket tartalmaz a
18/2024. (IV.4.) BM rendelet (a tovabbiakban: TER rend.), valamint a 401/2023. (VIIL.30.)
Korm. rendelet és a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet.

A Puétv. 98. § (3) eldirasanak megfelel6en a munkaltaté minden évben koteles értékelni a

pedagogus és a pedagogus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezé noks-
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munkakorben foglalkoztatott személy teljesitményét, gyakornok esetén azonban a
teljesitményértékelést nem kell lefolytatni. A teljesitményértékelést irasba kell foglalni. A
Puétv. 160. § (7) bekezdése ugy rendelkezik, hogy a munkaltaté a teljesitményértékelés
szinvonalat, a munkateljesitményt els6 alkalommal 6vodaban foglalkoztatott esetén a 2024.
szeptember 1-je és 2025. junius 30-a kozotti iddszakra vonatkozdan értékeli. A
teljesitményértékelés eredményeként a munkaltaté elsd alkalommal 2025. szeptember 1-
jével allapithat meg a 98. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint mddositott
illetményt. A dontés alapjan megallapitott kinevezés moddositast 2025 szeptember 20-ig

kézbesiteni kell.

TER rend. 4. § (4) bekezdése tigy rendelkezik, hogy az 6vodaban minden nevelési év
kezdetén egy egyedi intézményi értékelési szempontot kell kijeldlni. Az egyedi intézményi
értékelési szempontot a teljesitményértékelési idészak kezdetét megel6z6 augusztus 25-ig
az igazgato6 hatarozza meg a nevelGtestiilet egyetértésével, az az adott nevelési évre sz6ldan,
az a nevelési év soran nem mddosithatd. Az egyedi szempontot ezért a megfelel6 sulyu
feladatok koziil érdemes kivalasztani, és az id6szak végén célszer( kiilon értékelni annak
megvalosulasat vagy részbeni megvaldsulasat és ennek fiiggvényében kell kitlizni a jovo évi
szempontot.

Egyedi intézményi teljesitményértékelési szempont a 2025/2026 nevelési évben:

A szocidlis és érzelmi tanulast (SEL) tdmogaté program elemeinek beépitése és
megvalésitasa az O6vodai mindennapi neveldmunkdban, a gyermekek testi-lelki
egészségének, szocidlis-emocionalis fejlédésének és helyes viselkedésének elGsegitése
érdekében.

A TER masik kulcselemét a pedagdégusok személyre szabott éves teljesitményértékelési
céljai testesitik meg. A személyre szabott éves teljesitményértékelési célokat 2025.
szeptember 30-ig kell meghatarozni, ezeket az igazgat6 hagyja jova. A pedagégusok szamara
minden évben harom teljesitménycélt kell kitiizni, amelyek megval6sitasat 8-8 ponttal lehet
értékelni. A TER rend. 5. § (1) bekezdésének rendelkezése szerint sajat
teljesitményértékelési céljaira a pedagdgus tesz javaslatot, ezeket rogziti az oviKRETA
informatikai rendszerében, a teljesitményértékelési célokat pedig az 6voda igazgatdja

hagyja jova. A pedagogus rogzitését kovetéen az igazgatonak at kell tekintenie a személyre
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szabott éves teljesitménycélokat, sziikség esetén kezdeményeznie kell azok modositasat,
esetleg mas teljesitménycélok beemelését, majd a teljesitménycélokat 2025. szeptember 30-

ig jova kell hagynia az informatikai rendszerben.

A személyre szabott éves teljesitménycélok meghatarozasanak rendje
A személyre szabott éves teljesitménycélok (a tovabbiakban ebben a bekezdésben:
teljesitménycélok) intézményi meghatarozasakor az alabbi gyakorlatot kovetjiik:
e a teljesitménycélok megfogalmazasa soran egyértelmi és azonosithatd, az adott
teljesitményértékelési id6szakban értelmezhetd teljesitménycélokat kell kitiizni,
« csak olyan teljesitménycél tlizhetd ki, amelynek megvaldsuldsa értékelhetd,
¢ a teljesitménycélok meghatarozasa rovid, tomor legyen, ennek alapjan az érintett készithet
maganak egy részletesebb tervet, amely majd segiti a konkrét értékelést,
« a teljesitménycéloknak olyanoknak kell lenniiik, hogy azok megval6sulasat a széban forgd
nevelési évben értékelni lehessen,
e az értékelend6 személy altal javasolt teljesitménycélok kozott legyen legalabb egy-egy
célkitlizés, amely az alabbi szakmai tertletre iranyul:
— egy teljesitménycél a munkatervben szerepld feladat, program megvalésitasara,
— egy teljesitménycél a koz6sen meghatarozott pedagdgiai feladatok megvalositasara,
— egy teljesitménycél pedig az érintett személyes szakmai fejlddésére vonatkozzék.
A teljesitményértékelés hataridds feladatai:
e 2025.08.25. - egyedi intézményi értékelési szempont rogzitése
e 2025.08.29-ig a az igazgatd az érintettek szdmara a személyes éves
teljesitménycélokkal kapcsolatos feladatokrol részletes tajékoztatast ad
e 2025.09. 30-ig az igazgato attekinti az egyes pedagogusok altal rogzitett egyéni éves
teljesitménycélokat, sziikség esetén azokat a pedagbégus korrigalja, majd a vezet6
azokat az informatikai rendszerben jovahagyja, azaz megtorténik a személyre
szabott éves teljesitménycélok meghatarozasa és véglegesitése.
e 2025. 08.30-ig: a kozremiikodé személy felkérése a teljesitményértékelésben
torténd kozremiikodésre
e 2025.08.31-ig: oOvodaigazgatd személyre szabott éves teljesitménycéljainak

meghatarozasa
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2025. augusztus 31-ig: a teljesitményértékelés pedagoégusokra, értékelékre és
kozremiikoddkre vonatkozd beosztasanak kozzététele,

2025. szeptember 1.: a teljesitményértékelési id6szak kezdd napja,

2025.09.23-ig az értékelt személy az 6nmaga szadmdara javasolt személyes éves
teljesitménycélokat feltolti az oviKRETA feliiletére

2025. szeptember 30-ig az igazgatd attekinti az egyes pedagdgusok altal rogzitett
egyéni éves teljesitménycélokat, sziikség esetén azokat a pedagdgus korrigalja, majd
a vezetd azokat az informatikai rendszerben jovahagyja, azaz megtorténik a
személyre szabott éves teljesitménycélok meghatarozasa,

2025 oktébertdl 2026 marciusig tarté idészakban az értékelendé pedagdégusok
foglalkozaslatogatasanak elvégzése

2026. marcius 1-t6l: a konkrét teljesitményértékelések meginditasa,

Az értékelendd személy teljesitményének értékelését junius 30-ig, 6vodaban
augusztus 15-ig kell elvégezni, (6vodankban a szabadsagolasok figyelembevételével
hatarozzuk meg az id6pontot) amely soran az értékeld vezet6 és a kozremiikodo:

— az értékeléshez sziikséges adatok 0Osszegylijtése és attekintése alapjan
el6zetes értékelési javaslatot készit, amelyet k6zol az értékelendd személlyel,
és az elOzetes értékelési javaslatot rogziti a teljesitményértékelési
elektronikus rendszerben,

— értékeld beszélgetést folytat az értékelendd személlyel, és ez alapjan
véglegesiti a pontszamot,

— a teljesitményértékelést kovetben a teljesitményszintek szerint besorolja az
értékelend6 személyeket.

— a teljesitményértékelések alapjan az illetmény megallapitasaval kapcsolatos
munkaltatéi jogkor gyakorléja dontést hoz az illetmény megemelésérdl,
illetve valtozatlanul hagyasarél az aktudlis kormanyrendelet (hatarozat)
figyelembe vételével

— az értékelend6 személy az elGzetes értékelési javaslat ismeretében 3
munkanapon belil 6nértékelést készithet amelyre az értékeld beszélgetés
soran ki kell térni.

2026. julius 15: a teljesitményértékelések befejezésének hatarideje.
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Az ebben a nevelési évben lebonyolitand6 teljesitményértékelési id6szakban mivel nincs
pedagogus végzettséggel rendelkez6 NOKS alkalmazott, az aldbbi foglalkoztatottak
teljesitményértékelésére kertil sor:

e azintézmény igazgatdja (a fenntarto kozremiikodésével),

e azintézmény 3 f6 pedagdgusa

6.3.2. Onértékelés éves munkaterv 2025/2026

A BECS Munkacsoport tagjai:

A munkdt meghatdrozé jogszabdlyok, dokumentumok
Célok, feladatok

Az Onértékelési Munkacsoport célja

Az Onértékelési Munkacsoport feladatai

A BECS csoport tagjainak feladata

N SR LN R

2025/2026 nevelési évben elvégzendd dnértékelési feladatok meghatdrozdsa

1. A BECS Munkacsoport tagjai: minden évodapedagdgus

2. A munkdt meghatdrozoé jogszabdlyok, dokumentumok

Torvények:

. 2011. évi CXC. torvény A nemzeti kéznevelésrol

. 1992 évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogdlldsdral
Kormdnyrendeletek:

. 26/2013. (1I. 12.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelésril szolo térvény

végrehajtdsdrdl szolé 229/2012. (VII.28.) Korm. rendelet médositdsdrol

. 315/2012. (X1.13.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szol6 torvény
végrehajtdsdradl rendelkezé 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet médositdsdrél

. 229./2012. (VIIL.28) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrol szolo6 torvény
végrehajtdasarol

. 326/2013. (VII1.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a Kjt.
kéznevelési intézményekben torténd végrehajtdsdrol

Miniszteri rendeletek:
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. 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a

kéznevelési intézmények névhaszndlatdrol

. A Galamboki Mesevdr Ovoda Pedagdgiai Programja

3. Célok, feladatok

Az intézményi 6nértékelés célja, hogy intézményre vonatkozé intézményi elvdardsok
teljestilésének értékelése alapjdn a vezetd a nevelétestiilet bevondsdval az intézményre
vonatkozéan meghatdrozza a kiemelkedé és a fejleszthetd tevékenységeket, majd erre épitve
fejlesztéseket tervezzen, fejlesztési feladatait intézkedési tervben régzitse, szervezeti és
egyéni tanuldsi, énfejlesztési programokat inditson, hogy azutdn az tijabb 6nértékelés
keretében vizsgdlja a programok megvaldsitdsdnak eredményességét.

Az onértékelésben ugyanazok az elvdrdsok fogalmazédnak meg, mint a tanfeliigyeleti
ellendrzés esetén.

Az intézményi dtfogo onértékelés része az intézmény éves onértékelése.

Ezek alapjdn a fejlesztési feladatokat intézkedési tervben rogzitjiik. Az ellendrzések célja és
gyakorisdga a munkaterv részeként taldalhato meg.

A feladatokat a BECS munkacsoport vezetd irdnyitja.

4. Az Onértékelési Munkacsoport célja:

. Az onértékelés alapjdt képezi az intézmény belsé elvdrds rendszere, amely az
intézmény szdmdra orszdgosan és eqységes szempontok alapjdn megfogalmazott
eljdrasokra, kompetencidkra épiil.

. Iranymutatds az intézmény pedagdgiai - szakmai munkdjdnak fejlesztéséhez.

. A pedagdgiai munka szinvonaldnak emelése az onértékelések sordn feltdrt
kiemelkedo és fejlesztendo teriiletek meghatdrozdsdval.

. Az ellenérzés sordn annak feltdrdsa, hogy milyen mddon és mértékben jelennek meg a
pedagdgusok munkdjdban az aldbbi szakmai tartalmak:

— dltaldnos pedagdgiai szempontoknak valé megfelelés,
— az 6vodai nevelés Orszdgos Alapprogram nevelési céljaival valé megfelelés,
— azintézmény pedagdgiai programjdnak valé megfelelés.

5. Az Onértékelési Munkacsoport feladatai:
Evente elvégzend®d feladatok:
. Onértékelési kézikonyv tanulmdnyozdsa (Nyolcadik, javitott kiadds)
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. Az dnértékelés elokészitése: intézmény dokumentumainak dttanulmdnyozdsa, az
intézmény sajdt elvdrds rendszerének pontos ismerete, alkalmazdsa.

. Az onértékelés megvaldsitdsdnak megtervezése, hatdridok, felel6sék pontos
meghatdrozdsa

. A bevont kollégdk felkészitése és folyamatos tdmogatdsa

. A pedagdgusok és a partnerek tdjékoztatdsa

Atfogé intézményi énértékelés esetén feladatok:

. Az onértékelés el6készitése: intézmény dokumentumainak dttanulmdnyozdsa, az
intézmény sajdt elvdrds rendszerének pontos ismerete, alkalmazdsa.

. Az onértékelés megvaldsitdsdnak megtervezése, hatdridék, felel6sék pontos
meghatdrozdsa

. A bevont kollégdk felkészitése és folyamatos tdmogatdsa

. A pedagdgusok és a partnerek tdjékoztatdsa

. Partneri vélemények, megdllapitdsok, tapasztalatok dsszegytijtése (kérddivek,

interjik, dokumentum elemzések, Idtogatds - megfigyelés) régzitése az OH dltal miikddtetett
internetes feliileten, jegyz6kényvben

. Elkészitett jegyzbokdnyvek feltéltése az OH feliiletre
. Az OH dltal meghatdrozott munkafolyamat, idé pontos betartdsa

6. A BECS csoport tagjainak feladata:

Kozremiikédik:
. az intézményi elvdrds-rendszer meghatdrozdsdban, feliilvizsgdlatdban
. az adatgytijtéshez sziikséges kérdések, interjiik dsszedllitasaban;
. az éves terv és az 6téves program elkészitésében;
. az aktudlisan érintett kollégdk tdjékoztatdsdban;
. feladatmegosztdsdban; a szakmai munkacsoport koordindldsdban;
. az onértékelési feladatok lebonyolitdsdban
. a jegyzbékényvek elkészitésében
. a jegyzb6kdnyvek informatikai rendszerbe valo feltéltésében
. az értékelés sordn a kiemelkedd és fejleszthetd teriiletek meghatdrozdsdban
. az intézkedési terv elkészitésében
7. 2025/2026. nevelési évben elvégzendé dnértékelési feladatok meghatdrozdsa
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— Az 5 éves intézményi énértékelési program (2025-2030) elkészitése, aktualizdlasa

— Intézményi onértékelés éves feladatainak elvégzése
Felel6s: BECS munkacsoport vezetd
Résztvevék: BECS csoporttagok
Hatdridé: 2026. aprilis 30.
Az intézmény onértékelése az aldbbi teriiletekre terjed ki:
1. Pedagdgiai folyamatok
2. Személyiség- és kozdsségfejlesztés
3. Az intézményben folyd pedagdgiai munkdval ésszefiiggd eredmények
4. Belsé kapcsolatok, egylittmiikodés, kommunikdcié
5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai
6. A pedagdgiai miikodés feltételei

7. Az intézménytipusra vonatkozo nevelési, nevelési-oktatdsi irdnyelvben meghatdrozott
orszdgos szakmai elvdardsoknak és az intézményi céloknak valé megfelelés

. Sziiloi kérdoivek és eredménye

. Partneri kérdbivek és eredményei

. Intézményi 6nértékelés és a tanfeliigyeleti ellendrzés

. eredményeibdl adodo feladatok.

o Eves beszdmol6 elkészitése, ha indokolt, intézkedési terv készitése

Hatdridé: 2026.mdjus 31.

8. Onértékelési kézikényv nyolcadik, javitott kiaddsdnak dttekintése
Felel6s: minden évodapedagdgus

Hataridé: folyamatosan

Atfogo teljes kérii intézményi 6nértékelés Eves intézményi 6nértékelés Eves intézményi
onértékelés Eves intézményi onértékelés Eves intézményi 6nértékelés Atfogo teljes korti
intézményi 6nértékelés

A neveldtestiilet megismerte az éves onértékelési tervet, megtdrgyalta és elfogadta.

Az éves onértékelési terv a munkaterv részét képezi.
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Galambok, 2025. szeptember 15.

6.3.3. Az 0t éves Onértékelési terv osszesitése

2022-2023 | 2023 -2024 | 2024 - 2025 | 2025 -2026 | 2026 - 2027 | 2027 - 2028
nevelési év | nevelési év | nevelésiév | nevelési év | nevelésiév nevelési év
2023. 2024. 2025. 2026. 2027. 2028.
januar .
januar
1-t6l1 majus majus majus majus
1-tol
junius 30-ig 30-ig 30-ig 30-ig o
janius
30-ig
30-ig
Atfogb teljes Eves Eves Eves Eves Atfogb teljes
kori intézményi | intézményi | intézményi intézményi kord
intézményi | Onértékelés | onértékelés | Onértékelés | oOnértékelés | intézményi
onértékelés onértékelés
6.4. Korrekcio
Elvarasok Megvalésulas

A beszamoldkban megjelenik a
teljesitményértékelés keretében végzett
munka elemzése, értékelése, a
tanulsagok levonasa, fejlesztések
meghatarozasa.

A teljesitményértékelés keretében végzett
munka elemzése, értékelése, a tanulsagok
levonasa, fejlesztések meghatarozasa az
ovoda éves beszamoloéjaban jelenik meg.

Az 6vodapedagbgusok a pedagdbgiai
programhoz illeszkedd, a tanulasi
eredmények értékelésére alkalmas
ellen6rzési, értékelési eszkozoket
valasztanak vagy készitenek, amelyhez
felhasznaljak a digitalis technologia
nyujtotta lehetdségeket is.

A tanulasi eredmények értékelésére
alkalmas ellendrzési, értékelési eszkozoket
alkalmazunk az 6vodaban: oviKRETA
feltileten Gyermek fejl6désének nyomon
kovetése évente két alkalommal; DIFER
mérés és évodai fejlddést nyomon kovetd
dokumentaci6 eredményeinek 6sszesitése
Excel tablazatban.

Az intézmény a munkatervekben
azonositja az egyes feladatok
eredményességének és

A munkatervben
. a célokhoz egyértelmiien definialt,
mérhet6 feladatok és felel6sok rendeltetnek
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hatékonysaganak méréséhez,
értékeléséhez sziikséges mutatdkat.

. nyomon kovetjiik a tanulasi
eredményeket, rendszeresen gy(jtiink
informaciokat a gyerekektdl, a sziiloktdl és a
fenntartotol,

. a begy(jtott adatokat és a
visszajelzéseket rendszeresen elemezziik,
. az elemzések eredményeit
felhasznaljuk az intézményi fejlesztések
tervezéséhez, er6sségek feltarasahoz.

. ha az adatok nem kielégit6
eredményeket mutatnak, sziikség esetén
modositunk a folyamatokon, a feladatokon
és a moédszereken.

Az 6vodapedagdgusok digitalis
kompetencidinak és digitalis pedagogiai
kompetencidinak értékelése az
intézményi elvarasrendszerben
hangsulyosan megjelenik.

Az 6vodapedagdbgusok digitalis
kompetencidinak és digitalis pedagogiai
kompetencidinak értékelése a bels6
ellendrzés soran megjelenik.

A problémak megoldasara alkalmas
modszerek, jo gyakorlatok kidolgozasa
vagy adaptalasa, segit6 belsé (otletek,
egyéni er6sségek) és kiils6 eréforrasok
(példaul palyazati lehetdségek) és
szakmai tdmogatasok feltérképezése,
bevonasa természetes gyakorlata az
intézménynek.

Ebben a nevelési évben Intézményi jo
gyakorlat, m6dszertani segédanyag
kidolgozasara kertl sor: Szocialis-érzelmi
tanulas (SEL) beemelése a mindennapokba.

A gyermekek személyes és szocialis
képességeik felmérésére alkalmas
modszereket, eszkozoket, technikakat
alkalmaznak az 6vodapedago6gusok az
intézményben.

Az intézmény tamogatja a digitalis
technologia alkalmazasat a személyre
szabott nevelés-tanitas-tanulas
érdekében, amely figyelembe veszi a
gyermekek egyéni tanulasiigényeit.

A szocialis készségek mérésének eddig
alkalmazott technikai (szociometria,
megfigyelés, onértékelés,)mellett az
onjellemzés technikajanak alkalmazasa.
Torekszem olyan intézményi kdrnyezet
létrehozasara, amely nyitott az uj
technologiak felé és tAimogatja azok
hasznalatat. A kollégak szamara biztositom a
megfeleld digitalis eszkozoket, szoftvereket
és internetkapcsolatot a munkahoz.

Az intézmény kozéleti tevékenysegét
elismerik.

Az Intézményfenntart6 Tarsulasi Tanacs
tagjai az év végi kérd6iven nyilatkozhatnak
elégedettségiikrdl, az 6sszesitett eredmény
az év végi beszamoldban megjelenik.

Az intézmény a fenntarthato fejlédés
pedagoégiajanak megvalositasa
érdekében egytittmiikodik mas
intézményekkel, szervezetekkel is,
tdmogatja az 6vodapedagdgusok és
gyermekek részvételét olyan

Pont Velem okos programhoz valé
csatlakozassal, a gylijtdprogramokban valo
részvétellel, az 6vodai szelektiv hulladék
gyljtéssel valositjuk meg az év soran.
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projektekben, amelyek erdsitik a
résztvevOkben a fenntarthato fejlédés
szemléletmadjat.

Az 6vodapedagdgusok nyitottak olyan uj
megkozelitésekre, amelyek a digitalis
nevelési-tanitasi technol6giak hatékony
alkalmazasat tAmogatjak a nevelési,
tanulasi eredmények elérése érdekében.

Torekszem olyan intézményi kornyezet
létrehozasara, amely nyitott az j
technologiak felé és tamogatja azok
hasznalatat. Az 6vodapedagogusok szamara
biztositom a megfeleld digitalis eszkozoket,
szoftvereket és internetkapcsolatot a
munkahoz, feladatuk a digitalis technolégiak
napi tevékenységekbe illesztése.

Az intézmény munkatarsai gyjtik és
megosztjak a j6 tanulasszervezési és
pedagoégiai gyakorlatokat az
intézményen beliil és kiviil.

Bels6 tudasmegosztas, kdlcsonds hospitalas
keretében valdsul meg.

Az intézmény lehet6ségeket teremt az
innovacidt és a kreativ gondolkodast
0sztonzdé miihelyfoglalkozasokra,
férumokra, a munkatarsak javaslataikkal
segitik a fejlesztést.

Az év soran kiemelten figyeljiik az innovaciét
és a kreativ gondolkodast 6sztonzd
miihelyfoglalkozasokat, férumokat, a
bazisintézményi programok adta
lehetdségeket.

Az intézmény tamogatja az
6vodapedagdgusok nevelési-oktatasi
portalokon és szakmai szervezetekben
torténd egyuttmiikodését, amely segiti a
szakmai fejlédésiiket, a nevelési-
tanitasi-tanulasi tartalmakhoz valo
hozzaférést és a digitalis
nevelésitanulasi technolégiakkal
kapcsolatos tudasuk, digitalis
kompetenciaik vagy digitalis pedagdgiai
kompetencidik fejl6dését.

A Nemzeti K6znevelési Portal hasznalatanak
bevezetése: fenntarthat6sag témakorben a
médiatartalmak alkalmazasa.
https://www.nkp.hu/media?
subject_id=9000&type=video&type=3d&type
=audio&type=map&type=interactive_video

A jo6 gyakorlatok eredményeinek
bemutatasara, kovetésére, a digitalis
technolégia altal nyujtott lehet6ségek
alkalmazasara nyitott a testiilet és az
intézményvezetés.

Az 6vodapedagdgusok érdekl6désének
felkeltése az Ujszer(, eredményes
modszerek és a digitalis technolodgia irant,
annak szorgalmazasa, hogy a megszerzett
ismereteket proaktivan hasznaljak sajat
fejlodésiik és a hatékonysaguk novelése
érdekében.

7. Személyiség- és kozosségfejlesztés

7.1. Személyiségfejlesztés
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A gyermekek megismerése az o6vodaba keriilést6l az iskolaba lépésig tart. Az

6vodapedagdgusok a megfigyelés modszerét alkalmazzak. Jaték soran, jatékos feladatokon

keresztiil tarjak fel a gyermekek képességeit, ismerik meg személyiségliket és ezek alapjan

készitenek sziikség esetén fejlesztési tervet a gyermekre vonatkozoan.

A pedagogiai programban rogzitett személyiségfejlesztési feladatok megvaldsulasa

érdekében: Célunk:

Tamogato szervezeti és tanulasi kultira megvaldsitasa

Felmérésére alkalmas moddszerek, eszkozok, technikdk alkalmazisa az
intézményben.

A személyiségfejlesztési feladatok eredményeinek dsszesitése, kozlése a nevelési év

beszamolojaban.

Feladat:

A gyermekek fejlesztéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek megteremtése

A nevel6testiilet altal kidolgozott és elfogadott gyermeki fejlédést nyomon kovetd
dokumentacié alkalmazasa a torvényi el6irasoknak megfelel6en

A gyermekekkel kapcsolatos mérési eredmények oOsszegzése (felelds:
2.6vodapedagoégus ; Hataridd: 2026. 05.30.)

Statisztika kozlése a nevelési év beszamolo6jaban (felelds: Pelczerné Kasper Andrea)
A segitd szakemberek mddszereinek, eredményeinek belsd intézményi konzultacio
keretében torténd megismerése, konzultacidok dokumentalasa a
gyermekportféliokban. (felel6s minden 6vodapedagégus)

Az éves intézményi Onértékelés soran feltart eredmények Osszegzése (felelGs:
4.6vodapedagogus; Hataridd: 2026.05.30.), sziikség esetén intézkedési terv

készitése

7.1.1. Tehetséggondozas

A tehetséggondozas célja a kiemelked6 képességli gyermekek felfedezése, csoporton beliili

fejlesztése, pozitiv személyiségvonasaik erdsitése. Tehetségesnek tartjuk az életkorat

meghalado képességekkel rendelkezd gyermekeket.
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A gyerekek képességeinek feltérképezését kovetéen a tehetséges gyermekekkel vald
foglalkozasrdl a sziil6ket tajékoztatjuk. A tehetségfejleszt6 foglalkozasokat csoportonként
szervezzik, évente két alkalommal az érintett sziilék szamara az 6évodapedagoégusok
tajékoztatast nyujtanak a gyermekek fejlddésérol.
A tehetségmiihelyek tematikaja a projekttervekben (az 6vodai tehetségprogram alapjan)
rogzitett, a nyomon kovetés a heti rendszereséggel vezetett értékeld feljegyzésekben
valosul meg.
Ebben a nevelési évben a Micimacko csoportban Természetismeret tehetségmihely keriil
megszervezésre 5 f6 részvételével, mely 1étszam az 0j 6vodasok megismerését kovetden a
masodik félévtél bovithet6. A Torpe csoportban néptanc tehetségmiihely Kkeriil
megszervezésre 7 f6 részvételével, és Vardzsceruza tehetségmiihely 5 f6 részvételével.
Feladatok:

e atehetséges gyermekek felismerése, timogatasa

e valtozatos ismeretszerzési lehet6ségek biztositasa

e akivancsisag, kreativitas kielégitése (motivalasa) tobblet ismerettel

e Onbizalom ergsitése

7.1.2. Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermek 6vodaba keriilését6l folyamatosan megfigyeljik, feltérképezziikk a gyermek
személyiségét. A megallapitasainkat folyamatosan rogzitjiik a gyermekrol vezetett fejlédési
napléban, illetve félévkor és év végén atfogd mérést alkalmazunk. Ezt egésziti ki a 4 éves
kort6l 6vodankban is alkalmazott rovid Difer mérés. A fejlédési napl6 tartalmat félévente
ismertetjiik a sziil6vel és a megismerés tényét a sziil6 alairasaval igazolja.
e A Bemeneti mérés hatarideje: a beszoktatast kovet6 két honapon beliil.
Felelds: Micimacko csoport 6vodapedagogusai
e Egyéni megfigyelési lap (0sszegzd fejlodésmutatd) kitoltésének hatarideje, a
gyermekek aktudlis allapotanak megismerése érdekében a nevel6testiilet dontése
alapjan:

— félévi: januar 15.
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— évvégi: majus 15.
Felelds: csoportos 6vodapedagégusok
o DIFER mérés hatarideje:

— nagycsoport: december 20.

—  kozépso csoport: januar 15.

Felelds: Pelczerné Kasper Andrea
A nagycsoportos koru gyermekek esetében az elvégzett DIFER mérés és az , Egyéni fejl6dési
lap” eredménye, illetve az 6vodapedagogusok egyéni tapasztalatai december 18-ig jelziink
a sziil6knek, hogy véleményliink szerint indokolt-e a gyermek esetében a tankotelezettség
kezdetének elhalasztdsa, illetve tajékoztatjuk a sziil6ket, hogy ezt januar 15-ig
kezdeményezhetik kérelem benyujtasaval az Oktatasi Hivatalnal.

Az év végi csoport statisztikak elkészitési hatarideje: 2026.05.30.

7.1.3. Egyéni fejlesztés
Az 6t éves korban végzett sziirések feltételeirél gondoskodunk, szakemberek bevonasaval,

heti rendszerességgel biztositjuk a prevencios fejlesztésben valdé részvételt. A
gyogypedagogussal, logopédussal folyamatosan konzultalunk.

Csoporton beliill a mérésekre alapozva készitiink egyéni fejlesztési tervet a raszoruld
gyermekek részére, a fejlesztés - fejlédés eredményeirdl a sziil6ket félévente tajékoztatjuk.
Cél: A szocidlis hatranyok enyhitése érdekében tamogaté rendszer mikodtetése az
intézményben.

Feladat:

o A fejl6dést nyomon kovetd rendszer tapasztalatai, valamint (4 éves kortol) a DIFER
meéresek tapasztalatai alapjan sziikség esetén egyéni fejlesztési terv elkészitése, a
gyermek fejlesztése a csoportban. (felel6s: minden 6vodapedagogus). A raszorulo
gyermekek esetében a csoportban torténé fejlesztéshez elkészitend6 egyéni
fejlesztési tervek hatarideje:

— L féléves fejlesztési terv: 2025.09.29.
— 1L féléves fejlesztési terv: 2026.01.29.
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o A fejleszt6 szakemberekkel, a pedagdgiai szakszolgalatokkal és szakmai
szolgaltatokkal valé  kapcsolattartds  megvaldsitasa.  (felel6s:  minden
6vodapedagdgus)

e A gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentacidos rendszer teljes kor(
ellenérzése a Munkatervben rogzitetteknek megfelel6en. (felelés: Pelczerné Kasper

Andrea)

7.1.4. A tanulasi és magatartaszavarral kiizd6é gyermekek nevelése
A gyermek megismerése sordn az 6vodapedagdégusok olyan légkort alakitanak ki a

csoportban, melyben a gyermek fejlédése biztositott, differencidlast alkalmaznak.
Informdaciokkal, moédszerek ajanlasaval segitenek a szililéknek az otthoni nevelésben.
Indokolt esetben igénybe vessziik szakemberek segitségét, szakszolgalat vizsgalatat,
pszichologus segitségét.

Cél: A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek mindegyikénél rendelkeznek a pedagégusok
megfelel6 informacidkkal, és alkalmazzak azokat a nevelg, fejleszté6 munkajukban.
Feladat:

e Az anamnézis, a beszoktatds tapasztalatai és a folyamatos megfigyelés alapjan
szerzett informacidk felhasznalasa a gyermekek minél hatékonyabb fejlesztése
érdekében.

e Az 6vodapedagdgusok a tervezés soran tudatosan vegyék figyelembe a gyermekek
képességeit, megfigyeléseiket, tovabba folyamatosan kévessék nyomon a mérési
eredményeket, és azokat tudatosan épitsék be a nevelési - tanulasi és fejlesztési
tervekbe.

e A kiemelt figyelmet igényld és szakvéleménnyel rendelkez6 gyermekek esetében a
fejlesztés alapja a szakvélemény iranymutatasa- egyiitt fejlesztve az utazéd gyogy-
vagy fejlesztépedagogussal.

e Sziil6-6voda kapcsolat megfelel6 miikodtetése, megfeleld informaci6aramlas

biztositasa.

7.1.5. Sajatos nevelési igényi gyermekek ellatasa
Az 6vodapedagbégus tapasztalatai, a gyermek mélyebb megismerése utan, el6szor a

szakszolgalat vizsgalatat kérjiik. Minden esetben onnan iranyitjak tovabbi vizsgalatokra a
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gyermekeket. Az 6voda gondoskodik a gyermek fejlesztésének megszervezésérdl, a
szakvéleményben megallapitottak figyelembe vételével.
Cél: A kiilonleges banasmodot igényl6 gyermekek megkiilonboztetett figyelmet kapjanak.
Feladat:
e A BTMN és SNI megallapitasa érdekében vizsgalat kezdeményezése és pedagogiai
vélemény tovabbitasa a Szakértdi Bizottsaghoz
e Anevelhet6ségi, tanuldsi nehézségekkel kiizd6 és sajatos nevelési igényli gyermekek
ellatdsanak megszervezése az intézményben
o Felzarkoztatassal, egyéni fejlesztéssel, differencidlassal az egyéni fejlédés
el6segitése, az egyenld esély megteremtése a szakemberekkel egytlittmiikodve a PP -

ban rogzitetteknek megfelel6en.

Ebben a nevelési évben ezidaig egy sajatos nevelési igényl gyermek van az 6vodaban.

7.1.6. A gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése
Az 6vodavezetd és a gyermekvédelmi felelGs iranyitasaval az 6vodapedagogusok kiemelt

feladata a gyermekek szocialis hatranyainak enyhitése Igénybe vessziik a gyermekjoléti
szolgalat szakemberének megallapitasait, segitsegét. Egylttmiikodésiinket ajanljuk fel a
szuldknek, sziikség esetén csaladlatogatason vesziink részt.
Ovodasaink eltéré szociokulturalis kornyezetbsl keriilnek 6vodankba. Fontos feladatunk az
egyéni sorsokkal valo torddés, ezért a jovot illet6en is lesznek feladataink.
Célunk: Minden nevelési évben feltarni azokat a korilményeket, amelyek 6vodasaink
csaladi helyzetét hatranyosan érintik, illetve veszélyeztetik. A valtozasokra prébalunk
id6ben reagalni.
A veszélyeztetett nyilvantartasba vétel szempontjai:

e Sulyos anyagi nehézségekhez kapcsolédd elhanyagolé nevelés, testi és lelki

bantalmazas

o Erkolcstelen csaladi kornyezet, italozo sziil6k, blin6z6 csaladi helyzet

o Egészségligyi okok, sulyos tartds betegség

e A szil6k hazassaganak valsaga.

Feladatok:
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A segitségnyujtas, a hatranyok enyhitésére az 6vodai keretek kozotti kompenzalas
biztositasa.

Az egyéni banasmaod, a csaladi nevelés gyermek iranti felel6sségének erdsitése, a
tapintatos egyéni, személyes kapcsolattartas alapvetd nevelési médszeriink.

A sziilével val6 kozvetlen viszony kialakitasara toreksziink, személyes torddéssel és
fejlesztéssel igyeksziink a gyermek fejl6dését segiteni.

korrekt tajékoztatas a segitd szolgaltatdsok lehetdségeir6l (szakemberek
bevonasaval)

prevencio,

adatszolgaltatas, kornyezettanulmany készitése a hatosag kérésére,

kapcsolattartas a csaladsegitd szolgaltatassal, az 6voda-iskolai szocialis segitével
éves munkaterv elkészitése, ismertetése a kollégakkal, felelds: gyermekvédelmi
felel6s

a hatranyos helyzetli gyermekek megismerése, a lemaradas teriiletének és a

mértékének megallapitasa, az egyéni fejlesztés, felzarkéztatas megvaldsitasa

Varhat6 eredmény:

érvényesiilnek a gyermeki jogok,

csokken az esélyegyenlGtlenség,

megvalosul a szociadlisan hatranyos helyzet(, illetve veszélyeztetett gyermekek
felzarkéztatasa, tehetségfejlesztése,

folyamatos, egymast segitd kapcsolat alakul ki a hatranyos helyzeti(i csaladok és az
ovoda kozott,

csokken az igazolatlan mulasztasok szama.

Cél: A szocialis hatranyok enyhitése érdekében informaciok gytijtése a gyermekek

szocialis helyzetérol.

Feladat:

A szocialis hatranyok enyhitése érdekében informacidk gydjtése (csaladlatogatas -
anamnézis), informaciék 6sszegzése a csoportnapléban (gyermekek szocialis
helyzete) (felel6s: minden 6vodapedagdgus)

Folyamatos kapcsolattartas a gyermekjoléti -csaladsegitd szolgalattal, az 6vodai és

iskolai szocialis segitdvel. (felelds: gyermekvédelmi felelds, 6vodavezetd)
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e Aszocidlisan nehéz helyzetben é16 csaladok megsegitése, tamogatasa (konzultacio

biztositasa szakemberrel, ruha- jatékosztas)

7.1.7. Egészséges életmodra nevelés
Ovodaskorban kiemelt jelentdségli az egészséges életvitel igényének alakitasa. Ebben a

nevelési évben is kiemelt jelentdségli az egészségiigyi szempontbdl biztonsagos kdrnyezet
kialakitasa. A mindennapos mozgas, a minél tobb szabadban elt6ltétt id6, a gylimdlcsnapok
megtartasa (a sziil6k tamogatdsaval), az egészséges ételek fogyasztasa, a zoOldségek,
gylimolcsok, tejtermékek fogyasztdsdnak Osztonzése mind az egészséges életmod
kialakitasat szolgaljak. Ezek a tevékenységek a késdbbi feln6tté valas folyamataban dontd
jelentéségliek. A mozgdasos tevékenységeket, amig az id6jaras engedi, az udvaron végezziik.
Az egészségligyi szlir6vizsgalatokat, fogorvosi, védéndi tisztasagi (negyedévente)
vizsgalatokat megszervezziik. Ovodai nevelésiink célja, a gyermekeknek megfelels és
rendszeres életritmus, napirend, az egészséges életmod, a testdpolds, az étkezés, az
oltozkodés, a betegségmegel§zés, az egészségmegOrzés szokasainak kialakitasa.
A Dohanyzas vagy Egészség kiegészité 6vodai program alkalmazasat ebben a nevelési évben
is folytatjuk.
Cél: A gyermekek egészséges és kornyezettudatos életmodra nevelése a munkatervben,
beszamol6oban kovethetd legyen.
Feladat:
e A Pedagoégiai Programban rogzitettek figyelembevétele (megfeleldé és rendszeres
életritmus, napirend, az egészséges életmad, a testapolas, az étkezés, az 61tozkodés,
a betegségmegel6zés, az egészségmegOrzés szokasainak kialakitasa)
e Munkatervben az adott nevelési évben megvaldsitand6 a gyermekek egészséges és
kornyezettudatos életmodra neveléséhez kapcsolé feladatok tervezése.
e Beszamol6ban az adott nevelési évben megvalésitott a gyermekek egészséges és
kornyezettudatos életmodra neveléséhez kapcsolo feladatok értékelése.
Tovabbi feladatok:
e az oOvodapedagdgusok életviteliikkel, megjelenésiikkel, beszédiikkel természetes
modon képviseljék az egészséges életvitel, életmdd igényét a gyermek felé,
o egységes és kovetkezetes szokasrend kialakitasa

e agyermekek gondozasa, testi szlikségletiik, mozgasigényiik kielégitése,
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e gylumolcsnapok

o étkezések azonos idépontban, kulturalt kortilmények kozott torténo lebonyolitasa

o gyerekek tisztasagigényének kialakitdsahoz sziikséges alapvetd feltételek biztositasa

e a gyermekek mindennapi mozgasigényének kielégitése a valtozatos udvari
jatékokkal, mozgasos szabalyjatékkal, a népi dalos jatékokkal és a korjatékokkal

e sétak szervezése

e egészségprojektek tervezése, lebonyolitdsa a védéné bevonasaval

o Ujsagcikkek, tajékoztatok segitségével sziil6k szemléletformaldsa, tajékoztatdsa

faliujsagon.

7.1.8. Kornyezettudatos életmddra nevelés

Toreksziink arra, hogy a gyermekekben megalapozzuk a természet szeretetét, a természet
tisztasaganak, szépségének védelmét, a kornyezettudatos magatartast.

A csoportszobakban a természetsarok kialakitasa, évszakhoz alakitdsa, annak folyamatos
bévitése mellett feladat a szilikebb és tagabb kornyezetiink megismertetése cselekedtetés
koézben. A szelektiv hulladékgyiijtés feltételeit biztositottuk, fontos szempont az
ujrahasznositas a killonbozo6 tevékenységek a vizualis nevelés soran. A kérnyezettudatos
magatartas alakitasa soran a felndttek példamutatasara, a szelektiv-projektek bevezetésére
egyarant alapozunk.

Cél: Ovodan Kkiviili tevékenységek szervezése a tanult kérnyezettudatos viselkedés
elemeinek a gyakorlatban torténé alkalmazasa el6segitése érdekében.

Feladat:

e A modositott Pedagdgiai Programban rogzitettek figyelembevétele (intézményi
és/vagy intézményen kiviili események, projektek a kornyezeti neveléshez,
fenntarthat6 fejlédés témakoréhez kapcsoldddan; a kdrnyezeti nevelés, fenntarthat6
fejlédés pedagogiai céljai, célrendszere az 6vodaban

o Az egészséges és kornyezettudatos életmodra nevelés terén egységes szemlélet

kialakitasa a nevel6testiiletben.
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e A PP-ban foglaltaknak megfelel6en a kdrnyezet védelmével, egészségneveléssel és a
természeti iinnepekkel kapcsolatos projektek tervezése, megvaldsitasa.

o Ujsagcikkek, tajékoztatok segitségével sziil6k szemléletformaldsa, tajékoztatisa
faligjsagon

e ,70ld fal” projektek megtartasa (zold jeles napok)

e Tovabbképzésen valo részvétel kornyezettudatossag témakorben.

7.2. Kozosség fejlesztés

Ko6zosségi nevelésiink alapelve, hogy a gyermek megtalalja helyét a k6zosségben, és valjon
igényévé, a csoporttal valé egylittmiikodés. Feladatunk a nyugodt, kiegyensulyozott,
szeretetteljes 1égkor, az alland6 értékrend, a kozosségi normak kialakitasa, melyben az
egyéniség kibontakozhat.

A kozos programokon keresztiil (linnepek, eléadasok, kirandulasok, k6zos mindennapos
testnevelés) a napi tevékenységek soran az egyiivé tartozas érzését kozvetitjik a
gyermekeknek, alakitjuk erkolcsi tulajdonsagaikat, megalapozzuk szokas- és
normarendszerét.

Segitjiik a gyermekeket, hogy megismerjék szlikebb és tagabb kornyezetiiket, népi
hagyomanyaink, 6vodai hagyomanyos rendezvényeink megtartasa, nemzeti linnepeink

méltd megilinneplése, a sziil6fold szeretetére nevelés alapja.

7.2.1. Erzelmi, erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés

A kozosség alakulasanak, a csoporton beliili kapcsolatrendszer feltérképezése érdekében
félévkor és év végén elvégezziik a szociometriai vizsgalatot. (csoportnaploban).
Hataridé:
e [ félév: januar 24.
o I félév: majus 23.
Cél: A kozosségfejlesztés modszereinek ismerete, szinvonalas alkalmazasa.

Feladat:
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e A szocidlis tanulasban rejl lehetéségek (paros, mikrocsoportos munkaformak)
alkalmazasa, ennek eredményeképpen lehetdség biztositdsa az egymastol valod
tanulasra.

o A kozosségfejlesztés tervezése, értékelése a csoportnaplokban rogzitett legyen.

e Az 6vodapedagogusok nagy gondot forditanak a kozosségépité programok

megvaldsitasara.

7.2.2. Intézmény kozosségépit6 tevékenysége, hagyomanyok, iinnepek,
rendezvények, Programok

IDOPONT PROGRAM ERINTETTEK FELELOS
MEGNEVEZESE | KORE
HO |NAP | ORA
Havonta egy alkalommal Sziiletésnapok Ovodas Csoportos
gyermekek 6vodapedagdgus
Két alkalommal (SZA) Gyermekszinhaz | Ovodas Pelczerné
gyermekek
08.29. | 1700 Tanévnyito az Elballagott Pelczerné
iskolaban ovodasok 4.6vodapedagogus
17 1700 Sziil6i Sziilék Csoportos
értekezlet 6vodapedagbgusok
Szeptember | 15-19 délel6tt | Takaritas Nagycsoport Csoportos
vilagnapja: 6vodapedagdgus
szemétszedés
21 1400 Sziireti Ovodasok Ovodapedagégusok
felvonulas
22-26 déleldtt | Mese projekt Ovodasok Csoportos
ovodapedagbdgusok
Oktéber 2 15 6ra | Csaladi délutan | Ovodasok 2.6vodapedagbgus
11 13 6ra | Gesztenyés Nagycsoport Csoportos
napon ovodapedagbégusok
részvétel
13-17 | 9-1130 | Kirandulas a Ovodas 3.0vodapedagogus
Zalakarosi gyermekek Ovodapedagégusok
parkerddébe
(vonatozas)
31. délelétt | Gyertyagyujtas | Ovodas Csoportos
a hési gyermekek 6vodapedagbégusok
emlékmiinél
November |7 délutan | Iskolacsalogaté | Nagycsoport Pelczerné
1.
8 délutan | Id6sek napja Nagycsoport Pelczerné
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SZA délelétt | Ovodai fotézas | Ovodas Pelczerné

gyermekek

11.03. - | déleldtt | Egészseg 6vodas 4.6vodapedagogus

11.07. projekt gyermekek csoportos
Védondi el6adas 6vodapedagdgusok

SZ.alatt | déleldtt . . ., . | 6vodas csoportos
Fogaszati szlirés . .

gyermekek 6vodapedagbégusok
December | Nov.30- | délel6tt | Adventi 6vodas csoportos

tol linnepkdor gyermekek o6vodapedagdgusok

5. délelott Mikul4s 6vodas 2.(’)vodapledagégus

gyermekek Pelczerné

19. délelott . Gyermekek, csoportos
Karacsony 1 . .

szilok 6vodapedagdgus
Januar 3.hete | 17 6ra | Csoport Sziil6k Csoportos
szll6értekezlet 6vodapedagdgus
Februar SZA 10 6ra | « . Ovodas csoportos
Ovodai farsang . .
gyermekek ovodapedagbgus

17. déleldtt | Hushagyé keddi | sziilék 2.6vodapedagogus
rongyosbal gyermekek 6vodapedagdgusok

13. délel6tt | Marcius 15. Ovodas Csoportos

MArcius linnepély gyermekek 6vodapedagdgus

Sz. alatt | délel6tt | Konyvtar Nagycsoport Pelczerné
latogatas

Sz. alatt | délutan | Iskolacsalogaté | Nagycsoport Pelczerné
2.

Aprilis 1-t6l délelstt | Husvéti 6vodas Csoportos
linnepkor gyermekek 6vodapedagdgus

15. délelott . . Leendd ovisok, 3.0vodapedagogus
Ovicsalogaté o

sziileik, nagycs.

26. délutan | Sz6l6vesszo nagycsoport Csoportos
szenteld ovodapedagbégusok
linnepség

Majus Sz. alatt | 1700 Szl6i Nagycsoport Pelczerné
értekezlet

4. délutan | Edesanyak 6vodas Csoportos
koszontése gyermekek ovodapedagdgus

29. 10.00 L4 gyermekek Pelczerné
Evzaro - 1 x
Gyermeknap szilék (,Isoportos ,

o6vodapedagdgus

29. délutan Ovodas 4.6vodapedagogus
Kihivas napja gyermekek,

szilék
Jinius Sz. alatt | délel6tt | Iskolacsalogatd | Nagycsoportosok | Pelczerné
3.
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8. Az intézmény kiils6 kapcsolatai

8.1. Csalad és 6voda kapcsolata

Tovabbra is probalunk nyitottak lenni a sziilok felé, gondjaikkal, problémaikkal barmikor
megkereshetnek benniinket. A nyitott pedagégiai céli programokrol, linnepségekrdl idében
tajékoztatjuk. A sziil6i értekezletek vonzova tétele a tovabbiakban is fontos feladatunk.

Fogad6 6rakon tajékoztatast kapnak a gyermekeik fejlédésérol.

8.1.1. Sziilokkel val6 kapcsolattartas terve

Program Felel6s Tartalom
Beszoktatas Ovodapedagégusok Sziil6i jelenlét biztositasa
Dajkak
Csaladi délutan 2.0vodapedagogus Jatékos és kreativ tevékenységek
Mikulas Pelczerné Kasper Leendd 6vodasok és sziileik meghivasa,
Andrea megvendégelése
2.0vodapedagbgus
3.6vodapedagogus Leendd 6vodasok és sziileik meghivasa,
Ovicsalogato kozos tevékenységek, nagyok miisoranak
bemutatéja
Sziil6i tajékoztatasok | Ovodapedagdgusok Tajékoztatas a gyermek fejlettségérol
félévente
Sziil6i értekezletek | Ovodapedagégusok Tervezettek szerint
Fogaddora Ovodaigazgato Kolcsonos tajékoztatas, egyéni
Ovodapedagégusok beszélgetés
Beiratas Ovodaigazgaté Adatfelvétel, ismerkedés az 6vodaval a
gyermek jelenlétével
Kérddiv Ovodaigazgato Sziil6i elégedettség felmérése
4.6vodapedagbgus — sziil6i értekezlet (szeptember)
— tavasszal
Csaladlatogatas | Pelczerné Kasper Kapcsolatfelvétel minden beiratott
Andrea gyermek sziileivel (adatlapok,
2.6vodapedagdgus Grlapok kitoltése) kornyezettanulmany
Unnepségek Qvodaigazgaté e Karacsony
Ovodapedagégusok e Anyak napja
e Farsang
o Evzaré
Gyermeknap Pelczerné Kasper Jatékos és kreativ tevékenységek
Andrea
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SZMK Ovodaigazgat6 Szeptember
értekezletek SZM tagok Janius
8.1.2. Sziil6i értekezletek terve
Idépont | FelelGs Erintett Dokumentdcio | Tartalom
2025. Ovoda Torpe és Emlékeztetd | K6zos sziildi értekezlet:
09.17. igazgatd | Micimackd | Jelenlétiiv e Hazirend ismertetése
csoport e Etkezési kedvezményekkel,
hianyzassal kapcsolatos
tajékoztatas
e Munkaterv ismertetése: nevelési
. év rendje, dokumentumok
Ovoda- nyilvdnossaga, nevelés nélkiili
pedago- munkanapok, fogadé 6rak, sziil6i
gusok elégedettség Osszesitése,
athelyezett munkanapok.
o Adatvédelmi tajékoztatas
e Unnepek, rendezvények
idépontjainak ismertetése
Csoport sziil6i értekezlet témaja
e Be-és visszaszoktatas
tapasztalatai
e Csoport fejlettségi szintjének
tapasztalatai (csoportprofil)
e Eves nevelési és projektterv
ismertetése
e SZM tagok valasztasa
e Tankotelezettség elhalasztasanak
kérvényezésérol tajékoztatas
Sziil6ik irasbeli nyilatkozatanak
beszerzése minden olyan dontésrd],
amelyre vonatkozdan jogszabaly a
nyilatkozat beszerzését eldirja.
Aktualitasok
2025. Ovoda- Torpe és Emlékeztetd |e Az elss félév tapasztalatainak
01. pedagég | Micimacké | Jelenlétiiv megbeszélése, feladatok,
usok csoport programok a masodik félévben
e El6adas sziil6k szamara: Dohany-
Kun Réza
o A fejlédés varhaté jellemzéi az
ovodaskor végére
e Csoport fejlettségi szintje
e Aktualitasok
2025. Ovoda- Torpe Emlékeztetd e Beiskolazas, iskolaérettség
05. pedagég | csoport Jelenléti iv e Leendd elsds tanité tajékoztatasa
usok
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Leendd
elsés

8.2. Egyéb kapcsolataink

Fenntarto
Az Intézményfenntartéi Tarsuldsi iiléseken valé részvétel és kolcsonds tdjékoztatas
el6segiti a zokken6mentes, zavartalan miikodést.

Programjainkra szeretettel varjuk az Intézményfenntart6i Tarsulasi Tanacs minden tagjat.
Az 6nkormdanyzatok altal szervezett programokon igény szerint szerepeliink 6vodasainkkal.

Iskola

Ovoda-iskola atmentet munkacsoport miikodtetése ebben a nevelési évben is feladatunk. A
tanité nénikkel, gydgypedagdgussal egyeztetjiik a nevelési év soran megvalésitando
programokat, litemtervet készitiink a sikeres lebonyolitas érdekében. A zokkenémentes
iskolakezdés érdekében nagy hangsulyt helyeziink a leendd elsés tanitd ismertségének
biztositasara.

Orvosi - védondi szolgalat:

Az 6voda véddndje negyedévente tisztasagi vizsgalatot végez, illetve két alkalommal
bemutatoval egybekotott el6adast tart ebben a nevelési évben az egészséges életmddhoz
kapcsol6do projekt témakban a gyermekeknek.

A gyermekek fogaszati szlirésének megszervezése folyamatban van.

Pedagdgiai szakszolgdlat:

A logopédiai fejlesztést Kissné Nagy Szilvia a szakszolgalaton keresztiil heti 2 éraban utazo
logopédusként latja el oOvodankban, szeptembert6l a raszoruldé nagycsoportosok
részvetelével, illetve elvégzi a harom, valamint az 6t évesek beszédfejlettség vizsgalatat is.

A raszorulé gyermekek fejlesztését a Nagykanizsa Pedagégiai Szakszolgalat
gyogypedagogusa latja el az év folyaman heti hdrom éraban mikrocsoportos formaban.

Szocidlis Alapelldté Koézpont

A Gyermekjdléti Szolgalat elérhetdsége - cime, telefonszama - mindkét o6lt6z6ben
kifliggesztésre kertiilt. A Csaladgondozoval az idei nevelési évben is rendszeresen tartjuk a
kapcsolatot, az oOvodavezetd és gyermekvédelmi felel6siink részt vesz az
esetmegbeszéléseken.

A Nagykanizsai Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont munkatarsa ebben a nevelési évben heti
egy alkalommal elérhet6 lesz az 6vodaban, segiti a gyermek csaladjat és az 6vodapedagdgust
is a gyermek sziikségleteinek felismerésében és figyelembevételében, els6dlegesen a
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gyermekek veszélyeztetettségének megel6zésében, a mar kialakult veszélyeztetettség
megszilintetésében.

Kapcsolattartas Alapitvannyal
A Nap Harmata alapitvannyal kialakult egylittm{ikodést ebben a nevelési évben is folytatjuk.
Az egylittmiikodés feltételeit az egylittmiikodési megallapodasban rogzitettiik.

9. Gyermekvédelem

9.1. Gyermekbalesetek megel6zése

Idépont Felel6s Tertilet Tartalom
2025/2026 Ovodapedagégusok Balesetvédelmi szabalyok
szeptember, Balesetvédelem | ismertetése a gyermekekkel
december,
marcius
folyamatos minden dolgozé Baleset Bejegyzés a karbantartasi

mege16zés nap](’)ba

2026. Aprilis 27. | 2.6vodapedagégus | Ttzriado T{izriad6 préba

9.2. Gyermekvédelmi munkaterv

. Gyermekvédelmi program célja: Az évodai nevelés sordn pedagdgiai eszkdzékkel feltdrni és
megsziintetni a gyermekek fejlédését veszélyeztetd okokat, sziikség esetén a Gyermekjoléti
Szolgalat segitségét kérni, illetve hatosdgi intézkedést kezdeményezni.

2025/26. nevelési év feladata:

A gyermekvédelmi team munkdjanak folyamatos segitése, egyiittmiikédés a csalad- és
gyermekvédelmi szolgdlat munkatdrsaival a veszélyeztetettség megel6zése és a hdtranyok
csokkentése érdekében.

Feladataink:

- Annak elésegitése, hogy a gyermekek, tevékenységek sordn ismerjék meg a természeti
kérnyezetet. A megismerés sordn a kulturdlt, biztonsdgos életviteli szokdsok, a helyes
viselkedési formak, az érzelmi és erkélcsi viszonyok kialakitdsa

- Olyan tanuldsi kornyezet kialakitdsa, ami fejleszti a gyermek énbizalmdt, az éntudatos és
kérnyezetért felelos magatartdst, a vildggal szembeni pozitiv bedllitéddst

- Gyermeki igények figyelembevételével a differencidlt, személyes bdndsmdd biztositdsa,
kiilénos tekintettel a sajdtos nevelési igényl és beilleszkedési- magatartdsi- tanuldsi
nehézséggel kiizdd gyermekekre
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- A nyugodt légkér létrehozdsa
- Hatékony egyilittmiikddés a jelzérendszer optimdlis miikddésének fenntartdsdra
- Kiemelt feladat a balesetek megelézése

- Nevelési év elején felmérjiik az dvoddba jdré gyermekek kérében a hdtrdnyos és
veszélyeztetett gyermekeket, valamint az étkezési tdmogatdsban részesiiléket, a specidlis
étrendet igénylok korét.

- Egészséges életmddra igyeksziink felhivni a csalddok figyelmét, szélesiteni latékortiket a
témaban.

- Nagy hangstilyt fektetiink a mdssdg elfogaddsdra.

Il. A gyermekvédelmi program feladatai

Allandé feladatok:

. Minden felmeriilé probléma esetén csalddldtogatds

. Problémdk észlelése, okok feltdrdsa, problémakezelés

. Csoportjainkba jdré gyermekek megismerése, tdjékozddds életfeltételeikrél, csalddi
helyzetiikrol, viszonyaikrol

. Ovodai csoportonként nyilvdntartds készitése

. A sziilokkel olyan kapcsolat kialakitasa, amelyben nyiltan lehet beszélni a gyermek
értelmi és érzelmi vdltozdsairdl, fejlédésérdl

. Veszélyeztetett koriilmények feltdrdsa, megelbzése, megsziintetésében valo
kézremiikodés

. Az érintett sziilOk rendszeres tdjékoztatdsa, folpamatos informdciédramlds biztositdsa,
lehetdségteremtés

. Személyes beszélgetés, igény esetén tandcsadds, fogadddra keretében

. Egyéni banasmad, érzelmi kapcsolat erdsitése

. Fejleszto foglalkozdsok segitségével hatranykompenzdcio

. Folyamatos a kapcsolattartds a védéndvel, a Gyermekjoléti Szolgdlat vezetdjével,

valamint a felzdrkéztatdst végzé logopédus, fejleszté pedagdogus szakembereket biztosito
Szakszolgdlattal.

. Rendszeres egészségliqyi vizsgdlat biztositdsa.

. Jelzorendszeri értekezleten valo részvétel

. Sziilok tdjékoztatdsa a Gyermekjoléti Szolgdlat mikodésérdl, fogadddrak idejérol
. Kapcsolattartds csalddokkal

. Csaladtagok kozétti kapcsolatok figyelemmel kisérése.

. Hdtrdnyos helyzet, illetve veszélyeztetett gyermekekril személyi lap vezetése
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Hidnyzok figyelemmel kisérése, hianyzdsok csokkentése, sziikség esetén intézkedés

N

. Alkalomszerti feladatok:
. Eves terv készitése

Ovoddba keriil6 gyermekeknél csalddldtogatds, anamnézis felvétele

. Az ujonnan érkezé gyermekek adatainak dokumentdldsa, személyi lapok elkészitése,
vezetése

. Rdszorulé csalddok részére ruhanemti gytijtése, eljuttatdsa

. Problémas gyermekek csalddi hdtterének elemzése

. Az 6vodds gyermekek rendszeres évoddba jdardsdnak figyelemmel kisérése, sziikség
esetén felszélitds kiildése a sziiloknek

. Kapcsolattartds orvossal, védéndvel

. A jarvdnyligyi helyzet kapcsdan felmeriil6 problémdk sordn segitségnyujtds

(feladatlapok nyomtatdsa, eljuttatdsa a sziilbkhéz, ruhagyiijtés és annak kiosztdsa,
szakemberhez irdnyitds)

3. Hdtrdnyos helyzetii gyermekekkel kapcsolatos feladatok

. A hdtrdnyos és a halmozottan hdtrdnyos helyzetii gyermekek nyilvdntartdsba vétele
. Tdjékozodunk a hdtrdnyos helyzeti gyermekek ovoddba érkezésérdl, jelenlegi

kériilményeirdl, gondozottsdgdrol, felmérjiik sziikségiik van-e segitségre az 6voddba jdardshoz
(ruhdzat, cipé...).

. Hdtrdnyos helyzetii gyermekek felmérése az 6vodapedagogusok segitségével
. Figyelemmel kisérjiik az otthoni életkériilmények esetleges vdltozdsait.

. Vizsgdlatok, fejlesztésre szoruld gyermekek kisziirése.

. Fejlesztd foglalkozdsok vezetése.

. Nevelg, fejlesztd, korrigdlé munka

. Sziilok tdajékoztatdsa ennek igénylésérdl /falitjsagon kifiiggesztve/

. Nyilvdntartdsba vétel /jeqyzé/

. Hdtrdnyos helyzet tipusanak mérlegelése, ez alapjan javaslattétel

. Veszélyeztetettség kialakuldsdnak megelbzése

. Felajdnljuk a segitségtinket nyomtatvdnykitoltés, eqyéb ligyintézés sordn
. Tandcsadas, szakemberhez irdnyitds

4. Veszélyeztetett gyermekekkel kapcsolatos feladatok

Veszélyeztetett gyermekek felmérése az 6vodapedagdgusok segitségével

. Nyilvdntartdsba vétel
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. Veszélyeztetettség tipusdnak és silyossdgdnak mérlegelése, ez alapjan a tovdbbi
teenddkre javaslattétel, egyeztetése a Gyermekjoléti Szolgdlattal

. Szocidlis elldtdsok szambavétele

. Tandcsadds, szakemberhez irdnyitds

5. Az 6voda valamennyi gyermekével kapcsolatos feladatok

. Gyermekek figyelemmel kisérése, dltaldnos prevencids tevékenységek
. Altaldnos prevencids tevékenységek

. Szocidlis elldtdsok szambavétele

. Minden esetben a gyermekek érdekeinek képviselete!

lll. A gyermekvédelmi program tartalma
1.Hdtrdnyos helyzet

a) A sziilé vagy a csalddbafogadé gydm alacsony iskolai végzettsége (legfeljebb alapfoku
iskolai végzettséggel rendelkezik)

b) A sziilé vagy a csalddbafogadé gydm alacsony foglalkoztatottsdga

c) A gyermek elégtelen lakdkornyezete, ill. lakdskdriilményei, ill. olyan lakdskériilmények
kézott él, ahol korldtozottan biztositottak az egészséges fejlodéshez sziikséges feltételek

2.Halmazottan hdtrdnyos helyzet (sziilo igényli, jegyzé dllapitja meg)

. Gyermekvédelmi kedvezményre jogosultsdg

. A hatrdanyos helyzetnél (a, b, c, ) pontban meghatdrozott kériilmények kéziil legaldbb
ketté fenndll

. Nevelésbe vett gyermek

. Az utégondozdi elldtdsban részestild és tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban dllé fiatal
felnétt

3.Veszélyeztetett helyzet
. Anyagi okok

. Kornyezeti okok: sziil6k életvitele, rossz lakdskériilmények

. Magatartdsi okok: a kérnyezet miatt kialakult gdtldsossdg, szorongds, agresszio

. Egészségi okok: beteg a csalddban /fertéz6, vagy nem tud gondoskodni a gyermekrol,
gyermek betegsége, mely csak kiilso segitséggel kezelheté/

. Gyermekbdntalmazads: elhanyagolds, fizikai, érzelmi, szexudlis

. Veszélyeztetettség fokozatai: alacsony, mérsékelten stilyos, nagyon stilyos, életveszélyes

Gyermekvédelmi feladatok-a feladatok eredményességének méréséhez sziikséges mutatdk
Evente egy alkalommal elvégzendé feladatok:
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. csaladldtogatds, anamnézis felvétele
. éves terv készitése
. Az ujonnan érkezé gyermekek adatainak dokumentdldsa, hdtrdnyos helyzeti, illetve

veszélyeztetett gyermekekrél személyi lapok elkészitése, vezetése

. nyilvdntartds elkészitése

Evente tobb alkalommal, sziikséq szerint elvégzendé feladatok:

. problémakezelés, problémds gyermekek csalddi hdtterének elemzése
. fogadddra
. sztil6knek segitségnytijtds kiilonb6zé nyomtatvdnyok kitoltéséhez

. fejlesztd foglalkozdsok

. hidnyzdk figyelemmel kisérése, hidnyzdsok csokkentése, sziikség esetén intézkedés
. rdszoruld csalddok részére ruhanemii gyiijtése, eljuttatdsa
. jdtékok, mesekdnyvek gytijtése, kiosztdsa

Gyermekvédelmi felel6s

9.3. Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok iitemezése

Idépont Felelos Feladat Tartalom
Szeptember | Ovodaigazgat6 Hatranyos helyzeti és
Nyilvantartas veszeélyeztetett gyermekek
elkészitése adatainak 0sszegyfijtése;
statisztika elkészitése
Szeptember | Ovodaigazgat6 Nyilvantartas Etkezési ked/vezmények
meghatarozasa
Szeptember | Ovodapedagégusok Felzarkodztato, tehetségfejlesztd
Januar Esélyegyenl6ség, | programok szervezése.
felzarkézas Egyéni fejlesztési terv készitése a
biztositasa mérések alapjan indokolt
esetben
Ovodaigazgat6 Sziikséges Nevelési Tanacsadd altal
esetben a vizsgalatra hivott gyermekek
Folyamatos gyermekek szlleinek értesitése, vizsgalaton
bevizsgalasanak | valé megjelenésiik el6segitése,
biztositasa nyomon kovetése
Folyamatos | Ovodapedagégusok | Mulasztasi Rendszeres 6vodaba jaras
naplék pontos figyelemmel kisérése - jelzés
vezetése
Folyamatos | 3.60vodapedagégus | Dokumentum Gyermekvédelmi tAamogatasban
ellendrzés részesiilo gyerekek
hatarozatainak ellen6rzése
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Ovodaigazgat6 Gyermek bantalmazasa,
Ovodapedagégusok | Intézkedés elhanyagolasa, veszélyeztetése
Folyamatos kezdeményezése | esetén
Gyermekvédelmi tamogatas
folyositasara
Igazolatlan hianyzas esetén
Félévente Ovodapedagégusok | Sziilé Sziil6 tajékoztatas a gyermeke
tajékoztatasa fejl6édésérol
Folyamatos | Ovodapedagogusok | Kapcsolattartas a | Folyamatos tajékoztatas, jelzés,
gyermekvédelmi | esetmegbeszélés
felelGssel
Folyamatos | 3.6vodapedagégus | Az 6voda gyermekvédelmi
munkajanak segitése, intézményi
szinten
Folyamatos | 3.6vodapedagégus | Tajékoztatas Falitjsagon gyermekvédelemmel

kapcsolatban tajékoztatas:

e azintézményben a
gyermekvédelmi feladatot
ellatok személyérdl,
fogado 6raikrol

o gyermekvédelemmel
kapcsolatos tajékoztatd

anyagok
Nevelési év | 3.6vodapedagégus | Gyermekvédelmi munkaterv, beszamolé készitése
eleje/vége
Folyamatos | Ovodaigazgat6 Palyazatfigyel6 Palyazatok kiirasanak
figyelemmel kisérése
Folyamatos | Ovodaigazgat6 Egylittmiikodés | Napi talalkozasok,

a csaladokkal ismeretterjeszt6 el6adasok
szervezése, fogaddora,
rendezvények, iinnepélyek

Folyamatos | Ovodaigazgat6 Kapcsolattartas a | Kolcsonos tajékoztatas, részvétel

Gyermekjoéléti esetmegbeszélésen

szolgalattal

Folyamatos | Ovodaigazgat6 Gyermek védelmi munka intézményi
szintll irdnyitasa, ellendrzése,

Folyamatos | Ovodaigazgaté Kapcsolattartas a kiils6 partnerekkel

Folyamatos | Ovodaigazgat6 Adatszolgaltatas

Folyamatos | Ovodaigazgat6 Az intézmény képviselete gyermekvédelmi
ligyekben

Folyamatos | Ovodaigazgaté Intézmény gyermekvédelmi munkajanak értékelése

Jalius Ovodapedagégusok Kornyezettanulmany, anamnézis

Csaladlatogatas

felvétele a leend6 6vodas
gyermekekrol
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10.Vezetdi eseményterv

HATARIDO
Egyedi intézményi szempont feltéltése oviKRETA 2025.08.25.
Tajékoztatas a kollégék szamara az egyedi intézményi szempontroél 2025.08.29.
Igazgatdi egyéni teljesitménycélok feltdltése jovahagyasra 2025.08.30.
Csoportnaplok, felvételi és mulasztasi naplok zardsa oviKRETA 2025.08.31
Csoportnaplok, felvételi és mulasztasi naplok megnyitasa: oviKRETA, pontos adatok felvitele. 2025.09.01.
Torzskonyv megnyitasa 2025/2026 évre 2025.09.01.
KIR-ben az iskolaba mend gyermekek kivezetése, jogviszonyuk megsziintetése. Az aktiv jogviszonnyal rendelkezd | 2025.09.01.
gyermekek adatainak frissitése.
Elelmezésvezetének névsorok elkészitése, étkezd gyermekek lejelentése. 2025.09.01.
Véddéndnek névsorok elkészitése, éves munkaterv megvitatasa, elkészitése 2025.09.01.
Etkezéstéritési kedvezményre jogosito sziilsi nyilatkozatok kiosztasa és begyfijtése. 2025.09.01-

2025.09.15.

Prevencios szlirvizsgalat, SNI-s, BTMN-es gyermekek fejlesztésének megszervezése. 2025.09.05.
2025/2026-0s nevelési év munkatervének elkészitése. 2025.09.08.
2025/2026-0s nevelési év munkatervének ismertetése, elfogadasa 2025.09.09.
Személyes konzultacié 6vodapedagdégusokkal: egyéni teljesitménycélok 2025.09.15.
K6z06s- és csoport sziil6i értekezletek 0sszehivdsa (téma: tervezettek szerint) 2025.09.17.
Sziil6i igényfelmérés (sziilok tajékoztatasa a foglakozasok helyérdl és idejérdl) fakultativ hit- és vallasoktatas 2025.09.18.
megszervezése érdekében.
Teljeitményértékelés figyelembe vételével illetményemelésroél sz6l6 dontés elkészitése 2025.09.20.
Gyermekek fényképezésének megszervezése. 2025.09.20.
Nevelési év nyit6 értekezlet megtartasa: Munkaterv elfogadtatdsa a nevelGtestiilettel, fenntartéonak benyujtasa, 2025.09.20.
csoportoknak a munkaterv kiosztasa, id6pontok rogzitése naptarban.
Ovodapedagdgusok egyéni teljesitménycéljainak feltoltési hatarideje az oviKRETABAN 2025.09.23.
Sziil6i Szervezet értekezletének 6sszehivasa: 6vodai munkaterv ismertetése, véleményezés, javaslattétel 2025.09.25.
biztositasa. Eves SZMK munkaterv elkészitése, SZMK elnok valasztas.
Munkakori leirasok feliilvizsgalata, aktualizalasa. 2025.09.29.
oviKréta: alkalmazottak teljesitménycéljainak attekintése, jovahagyasa 2025.09.30.
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Hatdsagi igazolasok bekérése hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetrdl, GYVO-roél, rogzitése a KIR-ben. 2025.09.31.
A gyermekek egészségligyi ellatdsaval kapcsolatban egyeztetés védbéndvel, fogorvossal. 2025.09.31.
Prevecids szlir6vizsgalat eredménye alapjan pedagoégiai jellemzések elkészitése, bekiildése a Szakértdi 2025.09.31.
Bizottsaghoz. Sziil6kkel torténd egyeztetés.

Szabalyzatok feliilvizsgalata, médositasa, aktualizalasa. 2025.09.31.
Oszi nevelés nélkiili munkanaphoz sziili igényfelmérések elkészitése 2025.10.01.
Csaladi délutdn megszervezése, lebonyolitasa 2025.10.02.
Ovodank honlapjanak frissitése - E16z6 év beszamol6janak, az idei év munkatervének feltoltése - kozzétételi lista 2025.10.15.
frissitése.

Oktéberi statisztikai adatok dsszegyiijtése. Elkészitése, adatszolgaltatas a KIRSTAT-ba. 2025.10.15.
Intézményi gyermekvédelmi adatok dsszesitése, HH és HHH valamint a veszélyeztetett illetve védelembe vett 2025.10.15.
gyermekek névsoranak aktualizalasa.

A hivatalos csoportlatogatas idépontjainak, az ellenérzés szempontjainak ismertetése 2025.10.26.
Ovodavezet6i belsé ellendrzés elvégzése: munkaiigyi ellendrzés 2025.10.30.
Intézményi kozzétételi lista elkészitése, rogzitése a feliileten 2025.10.31.
Hivatalos csoportlatogatas: 4.6vodapedago6gus, dajka 2025.11.17.
Hivatalos csoportlatogatas: 2.6vodapedagdgus, dajka 2025.11.19.
Onértékelés éves feladatainak attekintése, feladatok, felel6sok meghatarozasaval 2025.11.28.
2026-es év bér és dologi koltségvetéséhez: soros eldre 1épok felmérése, az ezzel kapcsolatos jogszabalyi 2025.11.30.
valtozdsoknak a lekovetése, figyelembevétele a koltségvetés tervezése soran. Egyeztetés a fenntartdval.

Mikulas iinnepség szervezése, leend6 6vodasok meghivasa, mikulascsomagokhoz vasarlas, csomagok 6sszeallitasa, | 2025.12.06.
rendezvény lebonyolitasa.

Pedagébgiai szakmai koordinaciés megbeszélés megtartasa: Felel6s6k beszamol6ja a masodik félévre tervezett 2025.12.19.
programok tartalmarol

Karacsonyi linnepség szervezése, lebonyolitasa. 2025.12.19.
Iktatokonyv lezdrdsa (2025), megnyitasa (2026). 2026.01.02.
Eves szabadsagnyilvantartas elkészitése, szabadsagolasi terv kiosztasa munkatarsaknak 2026.01.10.
Félévi nevelGtestiileti értekezlet megtartasa: elsd félév tapasztalatai, eredmények 2026.01.29.

58




Galamboki Mesevar Ovoda
8754 Galambok Somogyi B.u.10.
OM azonosité: 202227

Tel: 93/358-489 Email: ovoda@galambok.hu

Téli nevelés nélkiili munkanaphoz sziil6i igényfelmérések elkészitése 2026.01.16.
Hivatalos csoportlatogatas: 3.6vodapedagdgus 2026.01.29.
Sziil6i értekezletek megtartasa (tervezettek szerint) 2026.01.31.
Kéményellendrzés éves feliilvizsgalatdhoz id6pontkérés, ellendrzés elvégeztetése. 2026.01.31.
Nyari zaras idépontjanak (iigyeletes 6voda) kiirasa a sziil6k részére. 2026.02.15.
Pedagégiai szakmai koordinaciés megbeszélés megtartasa: Partneri elégedettségi kérd6ivek 2026.02.27.
Ovodavezet6i belsé ellendrzés elvégzése: tehetséggondozas 2026.02.28.
Ovodai farsang, hiishagy6 keddi rongyosbal megszervezése, lebonyolitasa 2026.02.13.
Teljesitményértékelések meginditasa 2026.03.01.
Ovodapedagégusok tovabbképzését nyilvantarté dokumentumok feliilvizsgalata, 2026.03.15.
pedagbégus-tovabbképzési intézményi program elkészitése, PTTR-ben valo rogzitése, fenntarténak val6 benyujtasa.
Marcius 15-i linnepség megszervezése, méltdb megemlékezés lebonyolitasa. 2026.03.13.
Pedagogiai szakmai koordinacids megbeszélés megtartdsa: A nyari dvodai élet tervezése 2026.03.27.
Iskolai beiratkozas tajékoztatdjanak kifiiggesztésell 2026.03.31.
Utazasi kedvezményt biztosité igazolvanyok elkészitése, kiadasa 2026.03.31.
Ovodavezet6i belsé ellendrzés elvégzése: munkaiigyi ellenérzés 2026.03.31.
Ovicsalogaté megszervezése, lebonyolitasa. 2026.04.16.
Eves keletkezett ételhulladék jelentése NEBIH 2026.04.10.
Ovodai beiratas el6készitése, lebonyolitasa 2026.04.22-23.
Pedagébgiai szakmai koordinaciés megbeszélés megtartasa: Az intézmény belsd ellen6rzési rendszeréhez 2026.04.23.
kapcsolddo értékelési szempontok alapjan az ellendrzések tapasztalatainak 6sszegzése
Ovodai anyak napja megszervezésének koordinalasa 2026.05.04.
Ovodai felvételekrél sz616 hatarozatok elkészitése, kikiildése 2026.05.15.
Felvételt nyert korzeten kiviili 6vodakoteles gyermekekrdl tajékoztatds az adott telepiilés jegyzdjének. 2026.05.15.
Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok, tiiddsziirések érvényességének ellen6rzése, lizemorvosi alkalmassagi 2026.05.20.
vizsgalat megszervezése.
Kovetkezd nevelési évre sz6l6 csoport névsorok elkészitése, egyeztetés a nevelGtestiilettel 2026.05.23.
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Pedagdgiai szakmai koordinaciés megbeszélés megtartasa: Operativ és szakmai tervezéssel kapcsolatos 2026.05.21.
konzultacid
Evzard, gyermeknap megszervezésének koordinalasa 2026.05.29.
Kihivas nap megszervezésének koordinalasa 2026.05.329.
Ovodavezet6i belsé ellendrzés elvégzése: a gyermekek fejlédését nyomon kovetd dokumentacios rendszer - teljes | 2026.06.31.
kori ellendrzése
Sziil6i Szervezet értekezletének 6sszehivasa: nevelési év értékelés, tapasztalatok megbeszélése 2026.06.31.
Miiszaki feliilvizsgalat, balesetvédelmi szemle, jatszotér éves ellendrzés intézkedési tervkészités karbantartoval. 2026.06.31.
ljesitményértékelés befejezésének hatarideje 2026.08.15.
Beszamolo elkészitése a 2025/2026-0s nevelési évrdl, 2026.08.23.
Karbantartasi munkak el6késziileteinek megszervezése, éves nagytakaritas megszervezése, lebonyolitasa. 2026.08.23.
Nevelési év zaré értekezlet és munkatarsi értekezlet megtartasa. 2025/2026-es nevelési évrél beszamold 2026.08.23.

ismertetése. Bels6 képzések megtartasa: HACCP-ben meghatarozott alapvetd szabalyok felelevenitése,
munkavédelmi oktatasi anyag ismertetése.

Beszamolo fenntartéhoz torténd benyujtasa

Tars-i gylilésen

Taniigyi dokumentumok lezarasa 2025.08.31.
Ovodavezetdi belsé ellendrzés elvégzése: csoportnaplok, felvételi-mulasztasi naplék, munkaiigyi ellenérzés 2025.08.31.
KIR személyi nyilvantartasban a gyermekeket, dolgozdkat érintd valtozasok regisztralasa azonnal
Hidnyzok jelentése az élelmezésvezetdnek naponta

KIR-ben tavolmaradas (szabadsag, tappénz) rogzitése

minden hénap
utolso el6tti
munkanapjaig

Bérpapirok kinyomtatasa, dolgozdknak valé atadasa

minden hénap

masodik

munkanapja
Létszam és betoltetlen alldshelyek jelentése a MAK felé negyedévente
Teljesitményértékelés: a szabalyzat litemezése szerint Folyamatosan
Hidnyzasok figyelemmel kisérése Folyamatosan
Az intézmény személyi, targyi feltételeink biztositasa, a gazdasagi lehet6ségek figyelembevétel ével. Folyamatosan
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Jelenléti ivek kiosztasa, minden hdnap végén ellendrzése. Folyamatosan
Az éves munkatervben megjelolt feladatok és a Pedagégiai Programban 1év6 projektek megvaldsulasanak Folyamatosan
ellendrzése

Onértékelési feladatok koordinalasa Folyamatosan
Gyermekvédelmi munka koordinalasa, kapcsolattartds az 6vodai és iskolai szocialis segitével, Gyermekjoléti Folyamatosan
Szolgalat munkatarsaval.

Etkezésnyilvantartas elkészitése minden hénap végén. Folyamatosan
Egyeztetés fenntartdval, Alapitvdnnyal az 6vodasok rendezvényeken valé szereplésével kapcsolatban. Folyamatosan
Ideiglenes pedagdgus igazolvanyok kinyomtatdasa, atadasa az 6vodapedagégusoknak. Folyamatosan
SNI-s, BTMN-s gyermekek kontrollvizsgalatra kiildés Folyamatosan
Ovoda - iskola &tmenet program megvalésulasanak koordinalasa Folyamatosan
Kozérdeki adatok frissitése. Folyamatosan
Ovodai zart Facebook csoport iizemeltetése Folyamatosan
Honlap frissitése Folyamatosan
Palyazat figyelés Folyamatosan
Ko6zszolgalati munka mentoralasa Folyamatosan

Galambok, 2025. 09.08.

Pelczerné Kasper Andrea

ovodaigazgaté
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11. Legitimacios zaradék
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Nevelotestiilet nevében: Sziildi szervezet nevében:
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Tarsulasi tanacs elnoke
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